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CAPITULO 1
CADEIA DE ABASTECIMENTO

101. Finalidade. Definir a Cadeia de Abastecimento que se caracterizard pelo conjunto de
operacdes prescritas para obtencdo, rececdo, aumento a carga, armazenagem, conservacao,
inventdrio, inspec¢do, distribuicdo, transferéncia, reparacdo, abate, alienacdo, reaproveitamento,
cedéncia e depdsito de todo o material da Forca Aérea.

A Cadeia da Abastecimento pressupde um conjunto de intervenientes que participam num circuito,
desde a identificacdo da necessidade, fornecimento, até ao abate e a gestdo do proprio material

abatido.

102. Ambito. As normas do presente manual aplicam-se a todo o material, tal como preconizado

no ponto 101 do RFA 415-1 (C).

103. Regras do Processo.
a.  Identificacao da Necessidade.

(1)  As necessidades gerais de material sao manifestadas pelas respetivas Subunidades
aos correspondentes Orgdos de Abastecimento, sob a forma de Requisi¢do de
Material (RAMFA mod. 10 ou no sistema de informacdo onde o material é
gerido).

(2) Caso exista em armazém, serd satisfeita a necessidade em funcdo das existéncias,
das necessidades apresentadas e das prioridades definidas.

(3) Se ndo existir, serd encaminhada para o 6rgdo de aquisi¢cdo local caso sejam
artigos de gestdo local, ou para o gestor do sistema de armas ou do material, no
caso de gestao centralizada.

b.  Obtencao.

(1) Quanto a Aquisicio de Material,

(a) No caso de ndo existir stock a nivel do Orgﬁo de Abastecimento, 0 mesmo
redirecionard a requisi¢ao de material a:
1 Direcao Técnica competente, caso se trate de material de aquisi¢do

centralizada;

1\

Seccdo de Aquisicdes da U/E/O, caso se trate de material de aquisi¢do

local.

I-1 ORIGINAL
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2)

(b) Compete a Dire¢ao Técnica verificar a existéncia de sfock do material ao
nivel geral dos depdsitos da FA. No caso de existir stock ao nivel interno da
FA, apds andlise, codifica a Requisi¢do e solicita a respetiva transferéncia
de material. Caso contrdrio providencia a sua aquisicio no mercado
Nacional ou Estrangeiro.

Pedido de Catalogacao de Material,

(@) Todo o material deve ser devidamente catalogado, de modo a permitir
maxima eficdcia no apoio logistico e facilidade de gestdo do material e dos
respetivos dados.

(b) Ao receber uma Guia de Fornecimento de um material ndo catalogado, o

Orgio de Abastecimento direciona o pedido de catalogacio de material a:

1 Seccdo de Catalogacdo (SECA), no caso de material de aquisicdo
centralizada;
2 Setor de Identificagdo e Classificacdo (SIC), no caso de material de

aquisicao local.

c.  Rececao.

ey

2)

3)

“)

®)

ORIGINAL

O transportador do material deverd ser sempre direcionado para a Orgdo de
Abastecimento da U/E/O destinatdria sendo que, apds rececdo, poderd ser
imediatamente reencaminhado para a Subunidade (e.g. Equipamentos de grandes
dimensdes, material em grandes quantidades nao passivel de ser armazenado na
Esquadra de Abastecimento).

Ao material adquirido centralmente, com destino a determinada U/E/O, esta tem
de ser informada da aquisi¢do, do Pedido de Compra e do destino final a dar ao
material.

A Dire¢do Técnica competente deverd ser sempre informada sobre a rececdo de
material, adquirido pela mesma, no Orgio de Abastecimento da U/E/O
destinatdria, mediante o envio de documentacdo, com as eventuais evidéncias de
Nao Conformidade de material, se aplicavel.

Ao receber o material do transportador, confirmar primeiramente se é destinado a
Unidade. Fazer a rececao fisica e documental do mesmo.

No caso de alguma Nao Conformidade, recolher evidéncias do estado do material
(e.g. registo fotografico) para posterior reporte ao gestor do sistema de armas,

equipamento ou area a que se destina.
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(6) Compete a Direcdo Técnica o controlo e ao Orgdo de Abastecimento a recegio e
atualizac@o dos dados do material nos sistemas de informacao aplicdveis.

Fornecimento.

(1) O material, dando entrada na Unidade s6 deve ser entregue a Subunidade depois
de efetuados todos os procedimentos de rececdo. Para os artigos de grandes
dimensdes, esta pritica mantém-se, no entanto esse material € entregue de
imediato na Subunidade.

(2) Compete ao Orgdo de Abastecimento a atualizacdo das informacdes referentes ao
material nos sistemas de informacdo aplicdveis, até ao seu fornecimento.

(3) A Subunidade deve ser contactada para efetuar o levantamento do material
quando o processo estiver concluido e o material se encontrar pronto para
fornecimento.

(4) A Subunidade deve sempre conferir o material antes de assinar a respetiva Guia
de Fornecimento.

(5) O Orgio de Abastecimento deve manter um arquivo de todas as Guias de
Fornecimento.

Abate.

O material das categorias "P", "S", “D”, “E”, “F”, “M” e “T” pode ser abatido, deixando de

figurar nos sistemas de informagéo, nas circunstancias enunciadas no Capitulo 17 do RFA

415-1 (C).

As existéncias ou material de categoria C deve ser sujeito a auto de abate nas seguintes

circunstancias:

(a) Tenha sofrido ruina quando armazenado;

(b) Tenha sido extraviado;

(c)  Tenha desaparecido por catdstrofes naturais ou acidentais ou em circunstancias de
efeitos semelhantes;

(d) Tenha deixado de ser aplicdvel;

(e) Emresultado de inventdrio ou verificagdo de quantidades em que se observe falta
de artigos ;

(f)  Tenha o prazo de validade ultrapassado.

O abate de material terd que obedecer as regras enunciadas no Capitulo 17 do RFA 415-

1 (C) e na Diretiva n° 18/CEMFA/2017 de 16 de agosto de 2017.

Depois de concluidas as regras enunciadas no ponto anterior, € responsabilidade do

Orgio de Abastecimento finalizar o processo de abate de material em sistema.
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f. Sistemas de Informacao utilizados

(1) As necessidades de material sob a forma das requisicbes de material sdo

elaboradas pelas Subunidades:

(a)
(b)

Nos sistemas de informacao correspondentes;

Manualmente através do preenchimento do RAMFA mod. 10.

(2) No processo da cadeia da satisfacdo das necessidades sdo utilizados os seguintes

Sistemas de Informagao:
SIGDN;
SIGMA-ABAST;
SIAGFA-GESTMAT;
PLUS-MGM.

(a)
(b)
()
(d)

104. Glossario.

a.  Siglas e Acronimos.

AA
A/A
AD
ADR

AEC
AFT
A/l

A/R
ATl

CA

C/A
CAT
CEMFA
CER
CGA
CIBE
CLAFA
CNC

ORIGINAL

Artigo de Abastecimento

Auto de Abate

Armazém Descentralizado

Tratado Europeu sobre Transporte Internacional de Matérias Perigosas
por Rodovia

Autorizacdo Especial de Carga (Aérea)
Ativo Fixo Tangivel

Ajustamento de Inventario

Auto de Rececdo

Aérodromo de Transito n°1

Cadeia de Abastecimento

Cdédigo de Aplicacao

Cdédigo de Acao Tomada

Chefe do Estado-Maior da For¢ca Aérea
Coédigo de Entidade Reparadora

Corrente Geral de Abastecimento
Cadastro e Inventério dos Bens do Estado
Comando da Logistica da For¢a Aérea

Centro Nacional de Catalogagao
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CORG
DAT
DDFORM
DGMFA
DGR
DMSA
EMFA
EPR

FA
FCCR
GAP
G/D
G/E

G/F

G/T
GW
IATA
ICAO
IMDG
LIR
MSDS
NAP
NCAGE
NEP
NNA
NQA
NSPA

P

PCM

PLUS/MGM -

P/N
PQA

MCLAFA 415-1

Cdédigo de Organizagdo

Direcdo de Abastecimento e Transportes
Department of Defence Form

Depésito Geral de Material da For¢a Aérea
Dangerous Goods Regulation

Direcdo de Manutencdo de Sistemas de Armas
Estado-Maior da Forca Aérea

Entidade Primariamente Responsavel
Forga Aérea

Ficheiro de Controlo do Circuito de Reparaveis
Gabinete de Apoio

Guia de Devolugao

Guia de Expedigao

Guia de Fornecimento

Guia de Transferéncia

GroupWise

International Air Transport Organization
International Civil Aviation Organization
International Maritime Dangerous Goods
Lista de Identificagao Répida

Material Safety Data Sheets

Numero de Abastecimento Provisorio
NATO Commercial And Government Entity
Norma de Execu¢ao Permanente

Numero Nacional de Abastecimento
Norma da Qualidade e Aeronavegabilidade
NATO Support and Procurement Agency
Permanente (material de utilizacao)

Plano e Contas Multidimensional
Plataforma Unica de Sistemas de Informacio/ Médulo de Gestdo da
Manutencao

Part-Number

Procedimento da Qualidade e Aeronavegabilidade
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PT

PVU
RAMFA
RDA
RFA

S

SA

SI
SIAGFA
SIGDN
SIGMA

SGQA
SNC-AP
SPT
SUC
S/N
TAM
TCTO
TO

UB
U/E/O

ORIGINAL

Publica¢des Técnicas

Prazo de Vida Util

Regulamento de Abastecimento de Material da For¢a Aérea
Relatdrio de Deficiéncias e Avarias

Regulamento da Forca Aérea

Substituicdo (material de)

Sistema de Armas

Sistema de Informagao

Sistema Integrado de Apoio a Gestao na Forca Aérea
Sistema Integrado de Gestao da Defesa Nacional
Sistema de Informagdes de Gestao de Manutencao e de
Abastecimento

Sistema de Gestao da Qualidade e Aeronavegabilidade
Sistema Nacional de Contabilidade da Administracdo Publica
Sub-Reparti¢do de Publica¢des Técnicas

Sistema Unificado de Catalogacao

Numero de Série

Transporte Aéreo Militar

Time Compliance Technical Order

Technical Order

Unidade Base

Unidade / Entidade / Orgdo
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CAPITULO 2
IDENTIFICACAO, CLASSIFICACAO E CATALOGACAO DE MATERIAL

201. Finalidade. O presente capitulo contém os procedimentos relacionados com a identificacao,

classificacdo e catalogagao de material.

202. Ambito. As normas do presente manual aplicam-se a todo o material tal como preconizado no

ponto 101 do RFA 415-1 (C).

203. Regras do Processo.
a.  Pedidos de Criacao de Familia / Dados de Catalogacao.

(1) Consideracoes Gerais. A obrigatoriedade de identificacio por NNA/NAP ¢é
extensiva a todos os materiais que sejam objeto de compra, independentemente do
sistema de informacdo. De forma a facilitar e uniformizar o processo de
elaboracdo de pedidos de criacdo de familias com vista a inser¢do dos materiais
em SIG e quando aplicivel em SIGMA (enquanto coexistirem estes dois
sistemas), devem ser observadas as normas constantes nos paragrafos seguintes.

(2) Origem dos Pedidos. Os pedidos para Criacdo de Familia ou para alteracdo de
dados de catalogacio podem ter origem nas Dire¢des Técnicas ou nos Orgdos de
Abastecimento das Unidades.

O pedido deve ser acompanhado pelo seguinte modelo (Figura 2-I).
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OBS

FOLHAS

T
==

FOLEHA

)

ERFAR

RGA AEREA

¥ DA DE:

PEDIDO DE CRIACAQ DE FAMILIAS

MNIZTER

**} Campo de presnchimenio obrigatino. 3= NNA Inexisienie, iIndique a Classs do Artigo.

Z for gesconhecico, IRdgus o NOME & MomAda o0 Fabricanbe neste documenio.

| [
oRG

PEDIDO ELABORADO POR:
(POSTONOMETELEF) (*)

CENTRO LOGISTICO M./ DESIGNACAD: :°]|

***) Campa de preenchimento cbrigaitrio para material alvo de ammazenagem

=} Camp< de presnchimento cbrigatono. 3 o C

REF
DATA

A
| "} Campos g& peenchimenio obrigatonio.

Figura 2-1 Pedido de Cria¢do de Familia

(3) Dados que tém de Acompanhar os Pedidos. Todos os pedidos (cujo material
objeto de catalogacdo ainda ndo tenha NNA atribuido) devem obrigatoriamente

ser acompanhados pela Documentagdo Técnica de suporte (TO, catdlogos,
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desenhos técnicos, entre outros), onde constem o0s part-number (P/N),

caracteristicas técnicas e especificidades dos artigos que os permitam catalogar,

bem como informacdo que permita identificar de modo inequivoco o Cédigo de

Organizagdo (CORG), sem a qual ndo € possivel avancar com a respetiva

catalogacdo. Em caso de necessidade a Sub-reparticdo de Catalogacdo poderd

solicitar informagdes adicionais. A documentacdo técnica devera ser a

disponibilizada pelo fabricante ou detentor do desenho técnico do artigo e devera

estar preferencialmente em inglés ou francés ou na lingua do fabricante (a analisar
posteriormente com a Sub-reparticdo de Catalogacgao).

Destino dos Pedidos. Para evitar duplicacio de pedidos e processamento paralelo

de classificacao/catalogacdo do mesmo artigo, devem os pedidos ser

encaminhados, por Groupwise, da seguinte forma:

(a) As Dire¢coes Técnicas do CLAFA enviam os seus pedidos a Sub-Reparti¢ao
de Catalogacdo — Direcdo de Abastecimento e Transportes (DAT), para o
endereco de correio interno DAT_RADTP_SCATALOG:;

(b) Os restantes Orgdos/Unidades enviam os seus pedidos ao Setor de
Identificacdo e Classificagdo de Material — Dep6sito Geral de Material da
Forca Aérea (DGMFA), para o endereco de correio interno
DGMFA_GABST_SEC. Quando existirem duvidas, nomeadamente no
material de aplicacdo em aeronaves, deve ser solicitada a colaboracdao do
respetivo gestor, sendo este o responsavel pelo pedido a Sub-Reparticdo de
Catalogacao.

Resposta aos Pedidos. Logo que a Sub-reparticdo de Catalogacdo e o Setor de

Identificacdo e Classificacdo de Material processem os pedidos, devem responder

aos requerentes, igualmente por Groupwise, devolvendo os templates com 0s

dados solicitados.

b.  Alteracao de Dados de Catalogacao.

)

Consideracoes Gerais. No decorrer da existéncia de um artigo podem surgir
diversas situacdes que impliquem um pedido de alteracdo de dados de
catalogacdo. Estas podem configurar, a titulo de exemplo, numa evolucdo,
transferéncia, adicdo/remocdo de referéncia, cruzamento de artigos como
intermutdveis, alteracao de categoria ou até mesmo numa alteracio da situacao de

reparabilidade.
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2)

3)

“)

(&)

Origem dos Pedidos. Os pedidos para alteracdo de dados de catalogacdo podem
ter origem nas Dire¢des Técnicas ou nos Orgdos de Abastecimento das Unidades.
Informacao Indispensavel. No caso dos pedidos de Adi¢do de Referéncia é
obrigatério o envio de documentacdo, semelhante a necessaria para catalogar um
artigo (ver ponto a.) que comprove a associacdo da referéncia ao NNA em causa.
Destino dos Pedidos. Para evitar duplicacdo de pedidos e processamento paralelo
de classificagdo/catalogacdo do mesmo artigo, estes devem ser encaminhados via
GroupWise da seguinte forma:

(a) As Diregoes / Reparticdes Técnicas do CLAFA enviam os seus pedidos a
Sub-reparticio de Catalogacdo — Dire¢dao de Abastecimento e Transportes,
para o endereco de correio interno DAT_RADTP_SCATALOG:;

(b) Os restantes Orgdos/Unidades enviam os seus pedidos ao Setor de
Identificacdo e Classificacdo de Material — Depdsito Geral de Material da
Forca Aérea, para o endereco de correio interno DGMFA_GABST_SEC.
Caso existam dudvidas, nomeadamente no material de aplicacdio em
aeronaves, deve ser solicitada a colaboragdo do respetivo gestor, sendo este
o responsavel pelo pedido a Sub-reparticdo de Catalogacdo.

Resposta aos Pedidos. Apds o processamento dos pedidos pela Sub-Reparti¢ao

de Catalogacdo e pelo Setor de Identificacdo e Classificacdo de Material estas

devem responder aos requerentes, devolvendo os templates com os dados

solicitados, via Groupwise.

c.  Atribuicao de Codigo de Aplicacao de Aeronaves e Codigo de Equipamento.

ey

2)

3)

ORIGINAL

Consideracoes Gerais. A Sub-reparticio de Catalogacdo € responsdvel pela
atribuicdo de Codigo de Aplicagio (C/A) e/lou Codigo de Equipamento,
procedendo ao registo de todos os dados associados a este no SIGMA/ABAST e
em SIG, com base na informacdo disponibilizada aquando a solicitacio do
mesmo.

Origem dos Pedidos. Nas Direcdes Técnicas, os pedidos para a criagdo de C/A e
Cdédigos de Equipamento para alteracdo de dados de catalogagdo, sdo originados
pelos gestores do respetivo material.

Informaciao Indispensavel. A informacdo a constar no texto enviado por
Groupwise, devera identificar o NNA (se ja catalogado); Part-number; CORG;

Nomenclatura; Publicacdo; Cédigo Aplicagdo (s6 no caso de se estar a pedir um
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codigo de equipamento, de forma a especificar o conjunto superior) e Cdodigo
Gestor.

Destino dos Pedidos. Os pedidos devem ser efetuados por Groupwise para
DAT_RADTP_SCATALOG, com conhecimento ao Diretor da Direcdo
origindria do pedido bem como ao Diretor da DAT.

Resposta aos Pedidos. Logo que a Sub-reparticio de Catalogacdo processe o

pedido, deve responder ao requerente igualmente através de Groupwise.

Atribuicao de Codigo de Entidade Reparadora.

)

2)

3)

“4)

Consideracoes Gerais. A Sub-reparticio de Catalogacdo € responsdvel pela
atribui¢do dos pedidos de CER (Cddigo de Entidade Reparadora), procedendo ao
registo de todos os dados associados a este no SIGMA/ABAST, com base na
informacao disponibilizada aquando da solicitagdo do mesmo. Estes cédigos sdo
necessarios para gestdo do material no Ficheiro de Controlo do Circuito de
Repardveis (FCCR).

Origem dos Pedidos. Nas Direcdes Técnicas, os pedidos de CER sdo originados
pelos gestores do respetivo material.

Informacio Indispensavel. Aquando a solicitagdo dos CER ¢ indispensavel o
fornecimento de informacdo detalhada, conforme figura 2-I1.

Destino dos Pedidos. Os pedidos devem ser efetuados por Groupwise,
DAT_RADTP_SCATALOG, com conhecimento a Direcio da DAT e a
respetiva Direcdo Técnica.

O pedido deve ser acompanhado com o seguinte modelo (Figura 2-1II):
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INFORMACAO GERAL

DESIGNACAO*

ATTN

POINT OF CONTACT

SPECIAL MARKS

SUB DESIGNACAO

ENDERECO*

LOCALIDADE*

PA[S*

TELEFONE*

FAX

EMAIL*

INFORMACAO COMPLEMENTAR

SHIPPING_ADRESS

SHIPPING_CITY

SHIPPING_STATE

OBSERVACOES

VAT_NBR

Figura 2-1II Pedido de atribuicio de Cédigo de Entidade Reparadora (GW)

Resposta aos Pedidos. Logo que a Sub-Reparticio de Catalogacdo processe o
pedido, deve responder ao requerente, pela mesma via, dando conhecimento aos

restantes intervenientes do ponto anterior.
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e.  Atribuicao de CORG /NCAGE.

(D

2)

Consideracoes Gerais. O NCAGE (NATO Commercial and Government Entity),
ou CORG (Cédigo de Organizacao) € composto por cinco carateres numéricos ou
alfanuméricos.

Origem dos Pedidos. Nas Dire¢des Técnicas, os pedidos de CORG sido
originados pelos gestores do respetivo material. Nos restantes Orgdos / Unidades,
todos os pedidos devem ser oriundos dos Orgios de Abastecimento. Estes pedidos
surgem quando ainda ndo hda CORG criado para o material que se pretende

catalogar e deve ser acompanhado pelo seguinte modelo (Figura 2-III):

2-7 ORIGINAL



MCLAFA 415-1

SISTEMA NATO DE CATALOGACAD
PEDIDO DE _-'LTRIEL—II_:_-'ED DE CODIGO HEHRGAMIM
FARTE 4
;| TiE. ;| REFERENCIA | DATA ;_| RaRA-

JXMARLG SECA /DAT

4 | MUETIFICACAD Do PEDIDO

5+ | FEDIDO DE ATRIBUIC A0 DE CAODKSD DE ORGANIZACAO

D Fabecans: D Vemdedor (TEmsibeddor D _\:_'-_"-"if;:\”":zw' D Fermscodor de Tervicom

D e D Serliemds D Fosan
TOMIE E ENDER LD DA ORGANITAL D

A procvcher pela oriidads rekmeiovic Farar canfrmar / sarrige dadaa da campa 7

Armmmds

Fra

B Tel

B Fax

SRR E

i
¥

Tl

T | COD OE A IDATE EoCtionle A TAE FRLOCIFAL

kdie= e Cédige de Afcads Fooafmicn (T AE) de acoks com 2 clmaibocic do knsese Nackeal o Batstates, sem spemien st
da g donmwheda ey gt oo ubxemee

IndSenr comerchymende 3 primcipal giidadic (Falrs Viemeds | Disiribenicia, Frovtagia die serrigaa s ssrel de cageabaria,
Fazc aw w=nonsdada)

E | AT OME ECODED DA DA I A A

[LTTT]

:ﬁ;mwcw_-. (¥ '|.=;:-=1*~.1T.‘.P_a

IE_ZE-'.IEd.a NATO DE CATALOGACAD 5oL FORMULARID AC/LI5 2= JAF

*Campo d= prenchimento obrisatorio

Figura 2-III Pedido de atribuicdo de Cédigo de Organizagdo (CORG)

(3) Informacao Indispensavel. O pedido de atribui¢io de NCAGE/CORG deve ser

preenchido com o maximo de informagao possivel, figura 2-1I1.
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Destino dos Pedidos. Para evitar duplicacio de pedidos e processamento paralelo
de classificacdo/catalogacdo do mesmo artigo, devem os pedidos ser
encaminhados, por Groupwise, da seguinte forma:

(a) As Direcoes Técnicas do CLAFA enviam os seus pedidos a Sub-reparti¢ao
de Catalogacdo — Direcdo de Abastecimento e Transportes, para o endereco
de correio interno DAT_RADTP_SCATALOG;

(b) Os restantes Orgdos/Unidades enviam os seus pedidos ao Setor de
Identificacdo e Classificagdo de Material — Depésito Geral de Material da
Forca Aérea, para o endereco de correio interno DGMFA_GABST_SEC.

Resposta aos Pedidos. Quando a Sub-Reparticdo de Catalogacio e/ou o Setor de

Identificacdo e Classificacdo de Material processarem os pedidos, respondem aos

requerentes, igualmente por Groupwise, com os dados solicitados.
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CAPITULO 3
PRAZOS DE DURACAO DO MATERIAL

301. Finalidade. Definir as normas de utilizacdo dos procedimentos na gestdo dos estados e prazos

de duragcdo do material.

302. Ambito. As normas do presente manual aplicam-se a todo o material tal como preconizado no

ponto 101 do RFA 415-1 (C).

303. Regras do Processo.

a.  Materiais de Duracio Indefinida. O RFA 415-1 (C) define no ponto 302, um conjunto

de materiais considerados de dura¢ao indefinida, nomeadamente:

)
2)
3)
“4)
®)
(6)
(7)
)
€))

Aeronaves, seus constituintes e equipamentos fixos;

Armas brancas e de fogo;

Embarcacdes;

Equipamentos de rddio e radar de terra;

Equipamentos de ensaio de propriedades fisicas; ferramentas manuais;
Instrumentos 6ticos, de medida e de prova de propriedades elétricas e eletronicas;
Maquinas-ferramentas;

Miéquinas de costura;

Miquinas fotogréficas;

(10) Madgquinas para fotocdpia e de projecao;

(11) Paraquedas para lancamento de cargas;

(12) Viaturas e outros veiculos com ou sem motor.

b.  Materiais de Duracao Definida.

)

2)

Para os materiais, a excecdo dos artigos de categoria “C”, ndo previstos na alinea
anterior, o tempo de utiliza¢do conta-se desde a data da distribui¢do e considera-se
como referéncia o Cadastro e Inventdrio dos Bens do Estado (CIBE) em vigor.

O Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as Administra¢cdes Publicas,
doravante SNC-AP, foi aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de
setembro, o qual inclui, no seu anexo iii, o0 Plano de Contas Multidimensional

(PCM).
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3)

“)

(&)
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O Classificador Complementar 2 (capitulo 7 do PCM), o qual substitui o CIBE -
Cadastro e Inventério dos Bens do Estado que constava da Portaria n.° 671/2000,
de 17 de abril, entretanto revogada, entra em vigor em 1 de janeiro de 2017,
conforme dispde o n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de
setembro.

Para os ativos fixos tangiveis, os prazos de duracdo sdo atribuidos
automaticamente no SIG de acordo com SNC-AP. Uma vez que estes artigos sao
carregados como imobilizado, findo este prazo o gestor do material terd que
atribuir novo prazo de duracdo e valor patrimonial ou o artigo serd
desreconhecido.

Observado o desreconhecimento referido no ponto anterior, deve o Orgdo de

Abastecimento manter o controlo do artigo ou proceder ao seu abate.
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CAPITULO 4

ETIQUETAGEM DO MATERIAL

401. Finalidade. Definir as normas de etiquetagem de todo o material de modo a permitir

identificar inequivocamente o estado ou “Condicdo do Material”, bem como um conjunto de dados

que o caracterizam, permitindo um processo de rastreabilidade, conjugado com a informacao

constante nos respetivos sistemas de informacao.

402. Ambito. As normas do presente manual aplicam-se a todo o material tal como preconizado no

ponto 101 do RFA 415-1 (C), com especial relevancia para o material da categoria “P” e para todo

o material aeronautico.

403. Regras do Processo.

a. Etiqueta de Material. Existem diferentes tipos de etiqueta para cada uma das

situagoes:

ETIQUETA

UTILIZACAO

RAMFA mod. 15 — Etiqueta
de Material Utilizavel

Na rececdo inicial do material utilizével;

No armazém, aquando do seu fornecimento, transferéncia ou

devolugdo;

Quando o material € removido de um conjunto superior.

RAMFA mod. 16 — Etiqueta

de Material Reparavel

Deve ser preenchida pela entidade que faz a entrega do

material reparavel no Orgéo de Abastecimento.

RAMFA mod. 17 — Etiqueta

de Material Incapaz

Deve ser preenchida pela entidade responsdvel pela
elaboracdo do A/A e depois do parecer emitido pela

comissao de abate.
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ETIQUETA

UTILIZACAO

para Cumprimento de

RAMFA mod. 22 — Etiqueta

Ordem ou Diretiva Técnica

Quando os artigos sao adquiridos, apds reparacao, calibragdao
ou inspecdo, sempre que o material esteja sujeito ao
cumprimento de ordens, diretivas técnicas ou tarefa
programada, inscrevendo a data e o tipo da inspecdo a

cumprir.

de “Controlo

Imobilizado”

RAMFA mod. 44 — Etiqueta

de

Impressa em SIGDN para identificacdo do material.

RAMFA mod. 45

Obtida a partir dos sistemas de informacdo, de acordo com o

tipo de transacdo que deu origem ao movimento do material.

Figura 4-1 Etiquetas de Material

b.  Atribuicdo da Etiquetagem. Atendendo a especificidade do processo de gestdo de

material aerondutico, as atribui¢des da etiquetagem estdo tipificadas no SGQA,

nomeadamente no que respeita as que estio afetas ao “Verificador de Material”.

ORIGINAL
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CAPITULO 5
DOCUMENTOS DE MATERIAL

501. Finalidade. Definir e caracterizar os documentos utilizados nos processos da drea logistica,

diretamente relacionados com os sistemas de informagao em uso para a gestao do respetivo material

e em cada tipo de processo.

502. Ambito. As normas do presente manual aplicam-se a todo o material tal como preconizado no

ponto 101 do RFA 415-1 (C).

503. Regras do Processo.

a.

Classificacao dos Documentos. Os mesmos sdo agrupados consoante o sistema de
informacao em uso, consoante o material e do processo em causa. Assim, a alinea b. do
ponto 501. do RFA 415-1 (C) estabelece os seguintes grupos de documentos:

(1) Documentos SIGMA;

(2) Documentos SIAGFA-GESTMAT;

(3) Documentos SIGDN;

(4) Documentos de transa¢do de Artigos de Fardamento.

Validade dos Documentos de Material. O RFA 415-1 (C) define que os mesmos sdo

vdlidos quando totalmente preenchidos, realcando a necessidade de uma identificagao

concreta dos intervenientes que o assinam. Este processo pressupoe:

(1) Que no campo “recebido por” da Guia de Fornecimento (RAMFA mod.10)
somente deve ser assinado por um Oficial ou Sargento;

(2)  Quando o modelo do documento nio preveja o bloco de assinatura esses dados
(primeiro e ultimo nome, posto, especialidade e NIP) deverdo ser inscritos em
letra maitscula, de imprensa, para além da assinatura.

Numeracio e Registo de Documentos. Apesar de existirem numeracdes gerais que nao

tém uma sequéncia propria de cada subunidade, ou mesmo de tipo de operagdo, importa

garantir a identificac@o inequivoca e a garantia de arquivo fisico ou digital de todos os
documentos gerados. Os documentos em formato digital sdo véalidos quando todas as

assinaturas requeridas sdo assinaturas digitais qualificadas.
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CAPITULO 6
REGISTO DE EXISTENCIA DE MATERIAL

601. Finalidade. Definir os procedimentos relativos ao registo de existéncias de material

nomeadamente documentar as transa¢Oes efetuadas nos sistemas de informagdo de gestdo de

material, sejam elas requisi¢des, distribui¢cdes, aumentos, abates ou encomendas e a fornecer os

dados estatisticos indispensdveis para o controlo eficiente de todo o processo logistico, tais como o

calculo das necessidades e o estabelecimento dos niveis de armazenagem.

602. Ambito. As normas do presente manual aplicam-se a todo o material tal como preconizado no

ponto 101 do RFA 415-1 (C).

603. Regras do Processo.

a. Generalidades.

)

2)

3)
“4)

Com a entrada em vigor do SNC-AP (Sistema Nacional de Contabilidade da
Administracdo Publica) o médulo AA deixou de dar resposta a necessidade de
controlo logistico do material de categoria P.

Aos artigos que terminam o prazo de amortizacdo e ndo € renovado o prazo nem
valorizado, passam a situacdo de desreconhecidos no médulo AA.

Foi criado em cada U/E/O um depésito (PO01) para os artigos desreconhecidos.
Os artigos deste depdsito tém de continuar a ter um controlo logistico por parte
das U/E/O e seguem as normas dos demais artigos de categoria P, Ativo Fixo

Tangivel (AFT) ou imobilizado.

b.  Execucio.

)

2)

3)

O material desreconhecido pode voltar a ser aumentado no SIG, atribuindo novo
prazo de “validade” e valorizado.

Sempre que os artigos sejam desreconhecidos, pela drea financeira, estes devem
ser imediatamente transferidos para o depdsito (POO1).

Sempre que a drea financeira sempre que proceda ao desreconhecimento de
artigos, deverd comunicd-lo ao respetivo Orgdo de Abastecimento, dando a

conhecer a localizacdo desse artigo.
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“)

(&)

(6)

)

Sempre que for devolvido ao Orgdo de Abastecimento material, mesmo que tenha
sido desreconhecido, deverd ser acompanhado da Guia de Devolucio (RAMFA
mod.11).

Quando o material desreconhecido constante nestes depdsitos for abatido
logisticamente tem de ser elaborado o respetivo auto de abate.

Ap0s o abate real do material desreconhecido, este deve ser eliminado do depdsito
respetivo (POO1).

As U/E/O devem controlar os artigos desreconhecidos através de ferramentas que

disponham, até ser criada uma ferramenta de controlo centralizado.

c.  Responsabilidades.

ey

2)

3)

“)

ORIGINAL

Nas U/E/O a entidade primariamente responsavel (EPR) pelo controlo do material
de categoria P, AF ou imobilizado é o Orgdo de Abastecimento.

A responsabilidade da posse, guarda e conservagdo do material € primariamente
das Subunidades as quais foi distribuido.

Na Subunidade, o responsavel pelo material de categoria P, AFT ou imobilizado é
o Comandante, Diretor ou Chefe da Subunidade.

As Subunidades nomeiam um delegado de material que € responsdvel perante

Orgio de Abastecimento.

6-2



MCLAFA 415-1

CAPITULO 7

ARMAZENAGEM E CONSERVACAO DO MATERIAL

701. Finalidade. Definir os procedimentos relacionados com a gestdo da armazenagem e

conservacao do material.

702. Ambito. Esta norma aplica-se a todo o material em estado utilizavel e repardvel.

703. Regras do Processo. As normas da armazenagem, conservacdo € o manuseamento do

material da FA devem adotar medidas, para que o material em estado utilizdvel possa ter uma

utilizacdo imediata e que o material repardvel ndo sofra danos, podendo ser mais dispendiosa a sua

reparacao.

a.  Tipos de Armazenagem.

(1
2)
3)
“4)

Armazenagem Coberta e ao Ar Livre (RAMFA 415-1C);
Regras da Armazenagem (RAMFA 415-1C);

Simbolos de Localizacdo na Armazenagem (RAMFA 415-1C);
Higiene e Seguranca nos Armazéns (RAMFA 415-1C).

b.  Normas Especiais de Armazenamento de Alguns Materiais (RAMFA 415-1C).

(D
2)
3)
“4)
(&)
(6)
(7)
)
©)

Armamento;

Cilindros e Recipientes sob Pressao;

Material Fotogréfico;

Material Radioativo;

Motores;

Munigdes e Explosivos;

Pneumaticos, Camaras de Ar e Artigos de Borracha;
Pneus de Viaturas;

Tubagens Flexiveis de Borracha;

(10) Viaturas Automéveis e Equipamentos;

(11) Fardamento;

(12) Produtos Quimicos.

c.  Situacoes a Observar na Armazenagem e Conservacao de Material.

)

Ficha de dados de seguranca (MSDS), manuais técnicos

legislagdes/normativos especificos;
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2)
3)
“4)

As instrugdes emanadas pelos 6rgdos competentes;
Instrucdes do gestor do sistema de armas ou gestor do material;

As normas previstas no Capitulo 7 do RFA 415-1C.

d. Inspecao no Periodo de Armazenagem (RAMFA 415-1C).

ey

2)

ORIGINAL

A Inspecdo do material € efetuada por Inspetores/Verificadores qualificados para
o efeito, aquando da Recec¢do, periodo de Armazenagem e na Expedicdo, de forma
a verificar que os respetivos artigos estao nas condi¢des desejadas. (RAMFA 415-
10);

Compete aos respetivos Orgios de Abastecimento, proceder as a¢des a realizar no
Material Armazenado, nomeadamente no respeitante ao Recondicionamento do

material Armazenado. (RAMFA 415-1C).
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CAPITULO 8
AQUISICAO DE MATERIAL E ADJUDICACAO DE SERVICOS

801. Finalidade. Definir os procedimentos a adotar para a aquisi¢do de material, de forma a

complementar o RFA 415-1 (C) e a legislagdo em vigor.

802. Ambito. Este procedimento aplica-se a todas as U/E/O da Forca Aérea que pretendam

adquirir material e adjudicar servigos.

803. Enquadramento.

a. As aquisi¢des de material e adjudicacdo de servicos devem cumprir o estabelecido na
legislagdo de contratacdo publica e nos normativos em vigor na FA.

b. A adogdo do tipo de procedimento aquisitivo deve respeitar o estipulado no Cédigo dos
Contratos Publicos e nas demais legislagdes de contratagdo publica, respeitando os
principios da transparéncia, da igualdade e da concorréncia.

c. As necessidades gerais de material sdo manifestadas pelas respetivas Subunidades aos
Orgdos de Abastecimento correspondentes, sob a forma de requisicio de material
(RAMFA 10) ou no sistema de informacao onde o material é gerido.

d. No caso de nio existir stock ao nivel dos Orgdos de Abastecimento, os mesmos vio
redirecionar a requisicdo de material a Direcdo Técnica competente, caso se trate de
material de aquisi¢ao centralizada; ou a Secc@o de Aquisi¢des da U/E/O, caso se trate de
material de aquisi¢ao local.

e. No que diz respeito a aquisi¢ao de material diretamente pelas U/E/O, com recurso ao
seu or¢camento, estas baseiam-se nos pedidos apresentados pelas diferentes Subunidades
e segundo as determinacdes dos respetivos comandos ou chefias, no estrito
cumprimento da legislagdo em vigor, com recurso ao mercado nacional e/ou
internacional.

f. No que toca as necessidades gerais de material em utilizacdo na FA, e cuja gestdo
compete as Direcdes Técnicas, as mesmas sdo estabelecidas com base no histérico de

consumos e nos programas operacionais ou de instru¢io superiormente estabelecidos.

8-1 ORIGINAL



MCLAFA 415-1

g.  Sendo necessdrio garantir a uniformizagdo e normalizacdo de determinados artigos em

uso na FA, e ainda por razdes de ordem econdmica e de gestdo, € necessdria aprovacao

prévia da Dire¢do Técnica competente para a aquisicao dos artigos tipificados no §802

do Capitulo 8 do RFA 415-1 (C).

804. Execucao.

a. Pedido de Aprovacao Prévia de Aquisicao.

ey

2)

3)

A U/E/O que pretenda adquirir bens de gestdo centralizada devera apresentar, a
Dire¢ao Técnica competente, um pedido de aprovacgado prévia de aquisi¢ao de bens
com recurso a verbas do seu orcamento.

O pedido deverd apresentar informagcao que permita uma andlise apropriada por
parte dos 6rgdos competentes, entre os quais a justificacdo da aquisicdo daqueles
bens, pelas U/E/O, caso o mesmo faca parte de um planeamento centralizado.

Os pedidos devem ser acompanhados dos seguintes documentos:

(a) Caracteristicas técnicas dos bens (catdlogos);

(b) Or¢amentos com valores dos bens (caso ja tenha sido efetuada uma consulta

informal ao mercado).

b.  Aprovacao Prévia.

ey

2)

3)

Os 6rgaos da Direcao Técnica, apds andlise da proposta de aquisicdo apresentada
pela U/E/O, deverdo emitir um parecer sobre esta, colocando a mesma a
consideragdo do respetivo Diretor para autoriza¢ao e emissdo da aprovacao prévia.
A aprovagdo prévia deve ser comunicada a U/E/O, ficando em arquivo uma copia
(fisica ou digital) da autoriza¢do emitida.

Caso nao se autorize a aquisi¢do com recursos a verbas proprias, deverdo ser
comunicados os motivos impeditivos a U/E/O que apresentou o pedido de

aprovacgao prévia.

c.  Registo da Aprovacdo nos Documentos de Aquisicio e Rececao de Material. A

aprovacdo concedida pela Dire¢ao Técnica para aquisi¢do do material atrds indicado

deve constar no corpo dos documentos do processo aquisitivo, bem como nos respetivos

documentos de rececdo de material em uso na FA.

ORIGINAL
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CAPITULO 9

RECECAO E AUMENTO DE MATERIAL A CARGA

901. Finalidade. Definir o processo de rececionar o material, desde a sua chegada a uma Unidade

da Forga Aérea, até este se encontrar pronto a ser distribuido ou armazenado.

902. Ambito. As normas do presente manual aplicam-se a todo o material, tal como preconizado

no ponto 101 do RFA 415-1 (C). Este processo inicia-se quando o material chega a Unidade e

termina quando este fica pronto para distribui¢cdo ou armazenagem.

903. Regras do Processo.

a. Generalidades.

)

2)

3)

“4)

(&)

(6)

A rececdo de material tem como objetivo garantir a conformidade do material
rececionado na Unidade, com o que estiver previamente estabelecido no contrato.

O transportador do material deverd ser sempre direcionado para a Esquadra de
Abastecimento da Unidade sendo que, apds rececdo, poderd ser imediatamente
reencaminhado para a Subunidade de Manutencao (e.g. Equipamentos de grandes
dimensoes).

O Gestor do material devera ser informado sobre a rececdo de material sempre
que o solicitar previamente, o que pode incluir o envio de documentagdo, ou
quando for detetada uma Nao Conformidade durante o processo.

Durante o processo de rececdo de material deverdo ser utilizados os carimbos
(Figuras 9-I e 9-1II) previstos na NQA.P006.004.GERAL.001, conforme aplicavel.
Os carimbos deverdo ser distribuidos por indicagdo dos Comandantes/Chefes do
Orgio de Abastecimento, aos elementos considerados aptos para realizar a
atividade de verificacdo de material.

Toda a comunicagdo prevista neste processo deve ser efetuada, no minimo, via

Groupwise institucional.
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%y FORGCA AEREA PORTUGUESA

[Nome da Unidade]
[NOME DA ESQUADRA]

RECEBI O MATERIAL CONSTANTE DESTA GUIA
SUJEITO A CONFERENCIA

N° DE VOLUMES:

DATA: [ /

O VERIFICADOR DE MATERIAL

Figura 9-1 Carimbo de Rececdo do Material do Transportador

Figura 9-1I Carimbo do Verificador de Material

b.  Testes Funcionais.
(1) Com o processo de rececdo de material pode verificar-se a necessidade de
realizacdo de testes funcionais num equipamento ou componente.
(2) O gestor do material ou o Orgdo de Abastecimento deve solicitar & Subunidade de
destino do material a realizacdo de testes funcionais, sendo que tal podera ocorrer:
(a) Previamente a rececdo de material apés analisada a sua criticidade, o custo e

o tempo de garantia;
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(b) Durante a rececdo de material apés ser identificada alguma suspeita ou ndo
conformidade que justifique a realizag@o desse teste.

Sistema de Informaciao na Rececao de Material.

(1) Todo material deve ser rececionado,conforme aplicavel, no(s) seguintes
Sistema(s) de Informacao:
(a) SIGMA-ABAST;
(b) SIAGFA-GESTMAT;
(c) SIG.

(2) As acdes de rececao de material realizadas no SIG podem ser influénciadas pela
Incoterm utilizada para transporte de Material.

(3) E igualmente necessdrio, que os dados do material gerido no PLUS-MGM sejam
atualizados sempre que aplicavel.

(4) O material adquirido ou reparado deve ser rececionado no(s) Sistema(s) de

Informacao conforme tabela seguinte:

Meétodo de Aquisiciao ou Sistema de
Reparacio Tipo de Material Informacao
SIGMA e
FMS/COMMIT/MESS Todo o material SIAGFA/GESTMAT

Material Aeronautico Geral,
Equipamentos de Voo e
Equipamentos auxiliares geridos
em SIGMA (Equipamentos
pertencentes ao Sistema de Armas)

SIGMA, SIAGFA/GESTMAT e
SIG

. Equipamentos auxiliares geridos
Comercial exclusivamente no SIG SG
(Equipamentos de utilizacao geral)

SIGMA, SIAGFA/GESTMAT e
Armamento SIG

Material Contencioso

Quimicos e
lubrificantes

Tabela 9-1 Rececdo de material nos diversos SI

SIG

Qualificacdo e Formacao

(1) Os elementos que efetuam registos no PLUS-MGM deverdo ter qualificacdao
valida no curso especifico do Sistema de Informagdo Logistico conforme
NQA.P007.004.

(2) Os elementos que operam os empilhadores deverao ter formagao especifica para o

efeito.
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e. Rececao de Material do Transportador.

ey

2)

3)

“)

®)

(6)

Receber o material e a documentacdo do transportador (e.g. guia de transporte)
podendo encaminhar o material diretamente para a Subunidade de destino.

No caso de se verificar imediatamente que o material nao se destina a Unidade
respetiva, devolver de imediato o material ao transportador.

Verificar visualmente o estado geral dos volumes, quanto a deterioracdo ou
violagdo dos mesmos.

Confirmar o n° de volumes recebidos, e sempre que possivel o peso e a cubicagem
do material.

Em caso de anomalia no(s) volume(s), recolher evidéncias do estado do(s)
mesmo(s) (e.g. registo fotografico), para posterior reporte ao Gestor.

Assinar e carimbar a guia de transporte/transferéncia, reportando nesse documento
eventuais anomalias detetadas (Figura 9-1 — Carimbo utilizado na rececdo de

material do transportador).

f. Verificar o Material.

ey

2)
3)

Verificar o material na rececdo de acordo com o PQA.006.004.GERAL.001
carimbando (Figura 9-1II) as suas etiquetas e/ou embalagens conforme aplicdvel.
Verificar se o Gestor requereu andlise prévia da documentacido do material.

Verificar se o Gestor requereu teste funcional ao material.

g.  No Caso de uma Nao Conformidade Detetada.

ey
2)

3)

“)

ORIGINAL

Recolher evidéncias da ndo conformidade (imagens, copia de documentos, etc.)
Elaborar o SGQA.MOD.040 — Reporte de rececdo de material, incluindo as
evidéncias recolhidas da Nao Conformidade.

Enviar ao gestor do material o SGQA.MOD.040 — Reporte de rece¢do de material,
solicitando diretivas para responder a nao conformidade detetada.

Enviar ao gestor do material a informacdo e/ou documentacdo do material

recebido caso tenha havido essa solicitagdo prévia.
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Figura 9-III Reporte de rececdo de material (SGQA.MOD.040)

Analisar Reporte de Rececao.

(D

2)

3)

MCLAFA 415-1

Analisar a informacdo recebida solicitando esclarecimentos adicionais caso seja

necessario.

Avaliar a documentacdo recebida recorrendo aos Sistemas de Informacao,

manuais técnicos, contactos com fornecedores, fabricantes, reparadores, outros

operadores ou outras fontes de informacao reconhecidas.

Informar a Esquadra de Abastecimento da decisdo tomada:

(a)
(b)
(©)
(d)
(e)

Rececionar conforme destino definido previamente;
Rececionar o material para armazenagem;

Rececionar o material para distribui¢do imediata;
Rececionar o material para realizacao de teste funcional;

Rececionar o material para se proceder a sua devolucao;
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(f)  Rececionar o material para aguardar processo de abate;
(g) Rececionar o material [material que efetivamente chegou] que substitui o
material solicitado.
1. Atualizar Dados do Material no PLUS-MGM (Exclusivo Material Aeronautico).

(1)  Verificar se material existe no PLUS-MGM.

(2) Solicitar a entidade competente, a introdu¢do dos dados de catalogacdo
necessarios para atualizacdo dos dados do material no PLUS-MGM, caso
aplicavel.

(3) Criar os S/N da FA, caso ndo esteja atribuido, de acordo com a documentagdo em
vigor.

(4) Inicializar o componente no PLUS-MGM caso se verificarem as seguintes
condigdes:

(@) O SA respetivo € controlado através do PLUS-MGM,;
(b) O componente ainda nao foi inicializado no Sistema de Informacao.

(5) Atualizar os dados do material no PLUS-MGM, conforme aplicavel.

(6) Introduzir a documentagao do material no PLUS-MGM, conforme aplicavel.

(7) O encerramento do RDA (Relatério de Deficiéncias e Avarias) é feito no Orgéo
de Abastecimento;

(8) Atendendo as especificagdes técnicas da regeneracdo de potenciais, estes devem
ser realizados nas Areas de Manutengio.

j- Rececionar no SIGMA/FCCR (Material Reparado).

(1)  Verificar no Sistema de Informacao se o S/N ou P/N recebido corresponde ao S/N
ou P/N enviado para reparacao.

(2) Introduzir informacdo do material rececionado no SIGMA/FCCR. No caso de
existirem alteracdes de P/N ou S/N, introduzir informacdo do material
rececionado no SIGMA/FCCR, apenas apds confirmacdo do gestor.

(3) Solicitar a entidade competente, associagdo do P/N ao NNA, caso seja necessario.

(4) Se o material recebido tiver um NNA diferente daquele que iniciou o processo de
aquisicdo do servico de reparagdo proceder as transagdes necessdrias para
regularizar a situagdo em SIGMA, apds confirmacdo por parte do gestor.

(5) Verificar a existéncia de débitos abertos. Se ndo houver débitos abertos, efetuar

distribuicao automatica para a Unidade.
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Rececionar no SIGMA/ABAST (Material Novo).

)
2)

3)

“4)

Verificar os débitos, créditos e unidades de fornecimento.

Solicitar a entidade competente autoriza¢do para associar P/N ao NNA, caso seja
necessario.

Se o material recebido tiver um NNA diferente daquele que iniciou o processo
aquisitivo proceder as transacdes necessdrias para regularizar a situagdo em
SIGMA, apés confirmagao por parte do gestor.

Introduzir dados do material rececionado no SIGMA/ABAST.

Rececionar no SIG.

(1
2)

3)

Verificar os dados relativos ao pedido de compra efetuado.

No caso de ser rececionado fisicamente um NNA substituto do previsto no

processo aquisitivo:

(a) Proceder a rececdo do NNA previsto inicialmente;

(b) Efetuar transferéncia em SIG do NNA previsto para o NNA,
efetivamente recebido.

Realizar a MIGO no SIG ou alterar o estado desta (caso esta ja tenha ocorrido em

avanco pela Direcdo Gestora verifica-se no estado de “Controlo de Qualidade”)

colocando o estado em:

(a) “Utilizagdo livre” no caso de o material ser exclusivamente controlado em
SIG;

(b) “Bloqueado” no caso de o material ser apenas controladofinanceiramente

no SIG (i.e. gerido através do SIGMA).

Rececionar no SIAGFA/GESTMAT.

(1)

2)

No SIAGFA/GESTMAT:

(a) Confirmar as quantidades de material rececionado;

(b) Analisar as requisicdes pendentes;

(c) Codificar requisicdes pendentes;

(d) Inserir os prazos de validade do material rececionado, se aplicavel;

(e) Imprimir as guias de fornecimento se o material for para distribuicao.
Arquivar a Guia de Expedicdo sempre que o material provenha de uma entidade

externa.

Verificacao do Material na Rececao.

(1)

A atividade Verificar Material é constituida pelas seguintes tarefas:
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(a)
(b)
(©

Verificagdo Fisica;
Verificagdo Documental;

Identificag¢do de prazos para controlo do material.

(2) Tarefas na Verificacao Fisica:

(a)

(b)

(©)

(d)

©)

ORIGINAL

1\

Verificar o estado e condi¢des da embalagem analisando se esta apresenta
alguma deterioragdo ou violacao;

Verificar se existem normas técnicas especificas para a abertura das
embalagens do material recebido;

Se a abertura das embalagens influenciar a condi¢io do material (e.g.
embalagens anti estdticas, vacuo, etc), proceder ao seguinte:

1.  Manter as embalagens fechadas nao realizando a sua abertura;

2.  Carimbar as embalagens com o carimbo previsto na Figura 9-11.

Caso haja alguma suspeita de uma nao conformidade poderd ser solicitada
ao gestor do material, autorizacdo para proceder a abertura das embalagens.
Nas restantes embalagens, abrir de acordo com as normas técnicas
aplicaveis e procedendo ao seguinte:

1 Retirar material das caixas, verificando as quantidades recebidas e

confrontando com a seguinte documentagdo, conforme aplicavel:

a RAMFA mod.1 — Guia de Expedicao;
b RAMFA mod.28 — Auto de Rececao;
C Guia de Remessa;

d Fatura (Invoice);

e Guia de entrega do transportador;

f Pedido de Compra;

g Condicdes estabelecidas no contrato de fornecimento.

Verificar o estado geral do material, analisando se o material apresenta
sinais de:

a Estar ressequido;

b Ter sido danificado;

c Ter sido atacado por corrosao ou germes;

d Derrames;

e Qualquer outro indicio que possa tornar o material nao

utilizavel.
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Quando aplicdvel, verificar se os indicadores das embalagens mostram
que os limites estabelecidos foram excedidos.
Confirmar os dados do material com a documentacio que o

acompanha, com especial aten¢do ao seguinte:

a Referéncia do Fabricante (P/N);

b Numero de Série (S/N);

C Numero Nacional de Abastecimento (NNA/NSN);
d Cdédigo de Fabricante;

e Numero de Lote (Se aplicavel).

(3) Tarefas na Verificacdo Documental

(a)
(b)

(©

(d)

©)
()

Verificar se o material é acompanhado de Fatura ou DDFORM.

Confirmar que o material vem acompanhado, no minimo, pela seguinte

documentagao técnica:

1

1\

Material nao aumentado a carga (novo):
a Certificado de Conformidade do Fabricante;
b Ficha técnica do produto, no caso dos produtos quimicos.

Material vindo de reparacao:

a Certificado de Conformidade do Reparador;
b Relatério de Reparagao;
c Registo Histérico (quando aplicavel) /Log Cards/Livro do

Equipamento.

Verificar qual a condi¢do do material:

[—=

2
3

Novo de Fabrica;
Novo de Stock;

Reparado.

Caso o material seja oriundo de outro Orgdo da FA, deve ser confirmado

que vem acompanhado de uma das seguintes etiquetas:

1

IS\

RAMFA mod.15 — Material Utilizavel;
RAMFA mod.16 — Material Reparavel,;
RAMFA mod.22 — Cumprimento de Ordem, Instru¢do ou Diretiva

Técnica.

Analisar e verificar a coeréncia dos dados da documentagao recebida.

Confrontar os dados da documentacdo recebida com a seguinte informacao:
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“4)

[—

((OSIEN] )

Condigdes estabelecidas no contrato de fornecimento, nomeadamente:

a O modelo e entidade emissora do Certificado de Conformidade;

b O servico ou fornecimento contratado (e.g.Aquisi¢do,Reparacao,
Inspecdo e Overhaul).

Pedido de compra.

Relatério de Deficiéncia ou Avarias no caso do material vindo de

reparacao.

Tarefas na identificacdo de prazos para controlo do material

(a) Verificar, com base nos Sistemas de Informacdo e/ou na documentagdo téc-

nica disponivel, se o material recebido:

1

2

o W

Tem Prazo de Vida Util (PVU);

Tem uma validade igual ou superior de 80% do PVU estabelecido, no
caso dos Produtos Quimicos;

Tem tempo limite de armazenagem (Shelf life);

Tem condicdes especiais de armazenamento;

Requer o cumprimento de trabalhos de manutencdo ou preservagao

periddicos, quando armazenados.

o.  Finalizar Receciao de Material.

(D

2

3)

“4)

Garantir o preenchimento, ribrica e carimbo de uma das seguintes etiquetas de

identificacdo do material:

(@) RAMFA mod.15 — Material Utilizavel ou etiqueta equivalente emitida por

uma entidade externa (a qual deve assegurar a mesma informagdo do

RAMFA mod.15 incluindo a rubrica e carimbo de quem o rececionou);

(b) RAMFA mod.16 — Material Reparavel,

(c) RAMFA mod.22 — Cumprimento de Ordem, Instrucao ou Diretiva Técnica.

Preparar o material para armazenagem, para realizacdo do teste funcional, para

distribuicao a Subunidade, para aguardar abate ou devolugdo, conforme aplicavel.

Se o material se destina a ser distribuido imediatamente, anexar a Guia de

Fornecimento.

Se o material se destina a realizar um teste funcional, mas tem como destino final

a armazenagem, anexar a Guia de Entrega.

p. Fechar FCCR. Atualizar os dados no SIGMA/FCCR, incluindo o custo da reparagao,

passando a rececao do material ao histdrico.

ORIGINAL

9-10



MCLAFA 415-1

CAPITULO 10

FORNECIMENTO E DEVOLUCAO DE MATERIAL

1001.Finalidade. Definir os procedimentos relacionados com fornecimento e devolugdao de

material utilizados na Forca Aérea.

1002. Ambito. Os procedimentos aplicam-se a todas as Entidades encarregadas de executar a

atividade de fornecimento e devoluc¢do de material na Forca Aérea.

1003.Regras do Processo. Aquando do cancelamento ou alteracio de Requisi¢des, o Orgio de

Abastecimento com base nos mapas de cancelamentos enviados pela DCSI, d4 informacao as

Subunidades e as entidades que realizaram os pedidos.

A Subunidade destinataria, entidades que realizaram pedidos, analisa, e caso a necessidade se

mantenha, devera efetuar nova requisicao.

a.  Necessidades Apresentadas pelas Subunidades: O Orgio de Abastecimento verifica

se existe material em armazém. Se existir, fornece o material a Subunidade, se ndo,

verifica se existe material no substituto total, caso exista, fornece via substituto total e

fica encerrada a requisicao. No caso da ndo existéncia de substitutos reencaminha-se a

requisicdo para a entidade gestora respetiva. A Subunidade terd que preencher a

madscara no SI. Nas requisicoes da Subunidade realizadas no SIAGFA, os campos a

preencher sdo os seguintes:

(1
2)
3)
“4)
®)
(6)

“1” — Caodigo Setor;

“2” — Destinado a;

“3” — Numero Nacional de Abastecimento (NNA);

“4” — Codigo de Acao Tomada (CAT) (quando aplicavel);
“5” — Prioridade;

“6” — Codigo de Argumento;
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CODIGOS DESCRICAO

01

Satisfacdo de débito

02

Satisfacdo de débito e reabastecimento de nivel

03

Restabelecimento de nivel

04

Estabelecimento de nivel

05

Aumento de nivel

06

Material incluido em planeamento

07

Artigo requisitado para reequipamento de frota

08

Artigo requisitado para uniformizagao

09

Artigo requisitado para substituir um enviado para reparacao

10

Artigo requisitado para substituir um abatido

Tabela 10-I Lista de cédigos do SIAGFA

Cdédigo “04” — Estabelecimento de Nivel, sempre com autorizagao do gestor do material

e em coordenacao com as respetivas manutengdes, o Orgdo de Abastecimento elabora a

requisi¢ao.

(1) “77 — Cddigo de Aplicagio;

(2) “8” — Quantidade Requisitada;

(3)  “9” — Numero de Obra (quando aplicavel);

(4) “10” — Cddigo de Unidade de Trabalho (CUT) (quando aplicavel);
5) “11” — Part-Number;

(6)  “12” — N°de Série (quando aplicavel);

(7)  “13” — N° de cauda (quando aplicével);

(8)  “14” — Data de Necessidade (quando aplicavel);

(9)  “15” — Material de Distribuicao Individual (quando aplicavel);
(10) “16” — Informagao adicional (quando aplicavel);

(11) “17” — Observagdes (quando aplicivel);

(12) “18” — Identificacdo do Requisitante;

Necessidades para Nivel de Armazém de Abastecimento: O Orgio de Abastecimento

verifica se existe material em armazém. Se existir, fornece o material a Subunidade, se
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ndo verifica se existe material no substituto total e em caso afirmativo fornece via
substituto total e fica encerrada a requisi¢do. No caso da ndo existéncia de substitutos
reencaminha-se a requisicao para a respetiva entidade gestora.

O ()rgéo de Abastecimento analisa o historico de consumos, € de acordo com o historial
apresentado elabora e envia requisicao para a respetiva entidade gestora. No caso de
realizada a requisicdo em SIAGFA, preenche-se para o efeito, a mascara disponivel:

(1) “1”— Cédigo Setor;

(2) “2” — Prioridade;

(3) “3” — Argumento.

CODIGOS DESCRICAO
01 Satisfacdo de débito
02 Satisfacdo de débito e reabastecimento de nivel
03 Restabelecimento de nivel
04 Estabelecimento de Nivel
05 Aumento de nivel
06 Material incluido em planeamento
07 Artigo requisitado para reequipamento de frota
08 Artigo requisitado para uniformizacao
09 Artigo requisitado para substituir um enviado para reparagao
10 Artigo requisitado para substituir um abatido

Tabela 10-1I Lista de cédigos do SIAGFA

Cddigo “04” — Estabelecimento de Nivel, sempre com autoriza¢do do gestor de material
e em coordenacio com as manutencgdes respetivas, o Orgio de Abastecimento elabora a
requisicdo com base na informacao prestada pelas entidades acima referidas.

(1) “4” — Numero de Obra (quando aplicavel);

(2)  “5” — Numero Nacional de Abastecimento (NNA);

(3)  “6” — Quantidade Requisitada;

(4) 77— Cddigo de Aplicacao;
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&)
(6)
)
®)
€))
(10)

“8” — Part-Number;

“9” — N°de Série (quando aplicével);

“10” — N° de cauda (quando aplicével);

“11” — Data de Necessidade (quando aplicavel);
“12” — Publicacdo Técnica (quando aplicédvel);

“13” — Observagdes (quando aplicdvel).

f. Fornecimento de Material pelos ()rgﬁos de Abastecimento: As Guias de

Fornecimento (RAMFA mod.10) sdo elaboradas averbando-se nos respetivos espagos

de preenchimento o abaixo descrito:

ey

2)

3)
“)
®)

(6)
(7
®)
€))
(10)

(11

(12)

ORIGINAL

“1” — O ndmero atribuido pela Subunidade ou servico. Este niimero, retirado da
sequéncia do “RAMFA mod. 2”, € formado pelo c6digo da Subunidade e por dois
grupos de algarismos separados por um hifen. O primeiro grupo € constituido
pelos dois ultimos algarismos do ano em curso e o segundo por um nimero de
ordem crescente, a partir de 1, em cada Subunidade ou servigo, dentro do ano
considerado;

“2” — Classe do material, de acordo com o Manual de Classificacdo de
Abastecimento 26H2 Parte I — Estrutura da Classificacdo de Abastecimento do
“SUC”, Edicdo do Estado-Maior General das Forcas Armadas, Centro de
Catalogacao das For¢as Armadas (CECAFA), ou o que vigorar;

“3” — Iniciais “P”, “S” ou “C”, conforme a categoria do material;
“4” — Numero da prioridade atribuida e respetiva abreviatura;
“6” — O numero da G/D “RAMFA mod. 117 com que € efetuada a entrega do

material, quando se trate de troca de material em estado repardvel por material em

estado utilizavel;

“7” — Numero correspondente a cada exemplar, comecando por 1 no original;
“8” — O ndmero de obra a que o material se destina, se for o caso;
“9” — A rubrica do preparador;

“10” — Data em que a G/F é preparada;

“11” — Designacdo do Orgdo de Abastecimento a quem a G/F é enviada e
iniciais do 6rgdo da FA a que pertence;

“12” — Designa¢dao da Subunidade ou servico que emite a G/F e respetivo
codigo, nos termos do “ANEXO A e B” do presente capitulo;

“13” — O fim a que o material se destina;
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(14)

(15)

(16)
(17)
(18)

MCLAFA 415-1

“18 ” — O numero de ordem das linhas de artigos. As linhas de artigos devem ser
intervaladas de quatro espacos;

“19 ”— NNA, disposto por ordem crescente. Quando o NNA/NAP for desconhe-
cido, deve ser indicado o cdédigo e referéncia do fabricante, conjunto superior
onde € aplicado, nimero de pégina, figura, indice e data do catdlogo ou noticia

técnica que refere o material e ainda substitutos, quando conhecidos;

“20” — Nomenclatura principal ou nomenclatura descritiva, no caso de nao ter
NNA;

“24” — Simbolo da unidade de contagem;

“25” — Quantidade a requisitar;

“31”— A rubrica do Oficial requisitante ou chefe de servico devidamente
autorizado.

g.  Circuito da Guia de Fornecimento. No circuito das G/F entre as Subunidades e os

Orgdos de Abastecimento, sdo executadas as seguintes operagdes:

)

2)

A Subunidade:

(a) Elabora a G/F e envia uma c6pia para o Orgdo de Abastecimento;

(b) Recebe o material, assina e coloca POSTO/ESPECIALIDADE/NIP no
“recebido por” da G/F;

O Orgio de Abastecimento:

(a) Ao receber a G/F, analisa se esta em conformidade, se necessario e
exequivel, procede a sua correcdo. Devolve-a a procedéncia, depois de
assinalar as deficiéncias, sempre que a correcdo ndo seja possivel;

(b) Averba o numero da requisicdo de compra (SIG) na casa “5”.

(c) A G/F fica a aguardar o material requisitado;

(d) Ap6ds rececao qualitativa e quantitativa do material, faz a entrega fisica do
material a Subunidade, que assina como recebido na casa 29 da G/F. Apos
assinatura a G/F serd arquivada por nimero de Requisi¢do de Compra (SIG)

no Orgdo de Abastecimento.

h.  Fornecimento de Ativo Fixo Tangivel (Imobilizado) — Comprado Centralmente;

)

2)

O Orgdo Central ao adquirir o ativo fixo tangivel (AFT), aumenta-o na sua
localizacdo genérica. Transfere o AFT para a localizacdo genérica da U/E/O de
destino, fazendo-se acompanhar das respetivas guias de acompanhamento.

A U/E/O de destino transfere o AFT para a localizacao definitiva.
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(3) Orgdo de Abastecimento entrega diretamente o material 2 Subunidade de destino:
(a) Imprime a Guia de Acompanhamento de Imobilizado, em duplicado;

(b) Assina os dois exemplares no campo “Entregue por’”;

(4) A Subunidade ou Servico, assina os dois exemplares no campo “Recebido por”;

(5) O Orgio de Abastecimento devolve a guia de acompanhamento devidamente
assinada, ao respetivo gestor de material.

1. Preparaciao da Guia de Devolucdo: A Subunidade ou servigo que devolve o material,
preenche a mascara da “Devolug¢do ao Abastecimento” no SIAGFA de acordo com o
manual da aplicagdo. Ao salvar € atribuido automaticamente o niimero da devolugdo,
constituido por trés grupos: o primeiro é composto por dois carateres e correspondente
ao Cdédigo de Subunidade; o segundo grupo € formado pelos dois tltimos digitos do
ano; e o terceiro grupo, de quatro posicdes, € um nimero sequencial de documentos
atribuidos a essa Subunidade.

j- Circuito da Guia de Devolucao:

(1) A Subunidade ou servigo imprime uma copia da Guia de Devolugdo e junta ao
material que serd devolvido;

(2) Prepara e liga a etiqueta correspondente ao estado do material a um exemplar ou
unidade de cada grupo de artigos iguais, considerados como utilizdveis. Os artigos
considerados como reparaveis sdo etiquetados individualmente;

(3)  Entrega uma copia da Guia de Devolugdo e o material devidamente etiquetado no
Orgio de Abastecimento;

(4) O Orgio de Abastecimento processa a devolucdo, 4 qual é atribuida
automaticamente um nimero de documento de abastecimento composto por dois
grupos: o primeiro corresponde aos dois dltimos digitos do ano e o segundo
grupo, de seis posicoes, ¢ um nimero sequencial de documentos de abastecimento
para esse ano;

(5) Edita o documento, completando-o com a informagdo que achar necessdria;

(6) Imprime uma cépia do documento que junta ao material, e envia para o seu
destino;

(7)  Ap6s ter sido completado todo o seu processo, o documento € arquivado.

k.  Preparaciio da Guia de Expediciio: O Orgido de Abastecimento que devolve o material
ao DGMFA, preenche a méscara “Devolugao ao Dep6sito” no SIAGFA de acordo com

o manual da aplicacdo. Ao salvar € atribuido um nimero de documento de devolugdo
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composto por dois grupos: o primeiro corresponde aos dois dltimos digitos do ano e o

segundo grupo, de seis posicoes, € um ndmero sequencial de documentos de

abastecimento para esse ano.

Circuito da Guia de Expedicao:

)
2)
3)

“4)

S
(6)

(7
)
)

O Orgio de Abastecimento imprime duas cépias do documento de devolugio;
Prepara e liga a(s) etiqueta(s) correspondente(s) ao material e/ou a embalagem;
Ap6s rececao da copia da G/E assinada pelo DGMFA arquiva-a, destruindo o
documento de devolugio;

O DGMFA ao levantar o material na UB, assina as cépias do documento de
devolucdo, fazendo-se acompanhar com uma cdpia e deixando a outra;

Faz a rececdo fisica do material;

Processa a rece¢ao documental, ficando a aguardar a impressdo automatica da
Guia de Expedi¢ao (RAMFA mod. 1), em triplicado, no dia seguinte;

Assina G/E, devolvendo uma copia a UB de origem;

Envia o material para o seu destino, acompanhado por uma cépia da G/E;

Ap6s ter sido completado todo o seu processo o documento é arquivado.
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CAPITULO 11
TRANSFERENCIA DE MATERIAL

1101. Finalidade. Definir o processo de Transferéncia de Material entre Orgdos da FA integrado ou

ndo, na corrente geral de abastecimento, cuja movimentacdo precede de determinag¢do do Orgado

Gestor, que resulta das necessidades das U/O/S, ou ainda da existéncia de excedente de dotagcdo ou

dos niveis de armazenagem estabelecidos nessas mesmas U/O/S.

1102. Ambito. Este processo € aplicdvel a todo o material, tal como preconizado no ponto 101 do

RFA 415-1 (C).

1103.Regras do Processo.

a. Generalidades

)

2)

3)

“4)

A Transferéncia de Material tem a finalidade de garantir a rastreabilidade do
movimento do material no percurso, desde a Unidade de origem até a Unidade de
destino.

A circulacio do material deve ser sempre efetuada entre os Orgdos de
Abastecimento das Unidades de origem e de destino.

O Orgido Gestor do material deve realizar o acompanhamento da transferéncia
através dos sistemas de informac¢do disponiveis para o efeito, devendo ser
imediatamente  notificado sempre que for detetada qualquer NAO
CONFORMIDADE, relacionada com o material durante o movimento entre
Unidades.

Para uma comunica¢do mais expedita sobre assuntos relativos a este processo,
deve ser, preferencialmente, utilizada a plataforma eletrénica institucional
Groupwise (GW), salvo para a matéria de natureza classificada em que deve ser

usado o meio de comunicacao por Mensagem através de transmissao via MMHS.

b.  Sistemas de Informacio.

)

A Transferéncia de Material integrado na corrente geral de abastecimento,
conforme a sua categoria e condi¢do, deve ser movimentado com recurso aos SI
seguintes:

(a) SIGMA-ABAST;

(b) SIAGFA-GESTMAT;
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(c) SIGDN.
(2) Na elaboragdo da Ttransferéncia de Material serdo utilizados os SI, consoante a

sua categoria e que se discrimina na tabela seguinte:

Sistema de Informacao

(sn

Categoria Transagao Documento de material

NO5
SIGMA/ABAST Transferéncia entre
Unidades

RAMFA mod. 1
Guia de Expedicao

NO5
SIAGFA/GESTMAT Transferéncia entre
Unidades

RAMFA mod. 1-B
Guia de Expedicao

Criar Pedido de

; 2 uti Compra — .
Material aerondutico N d': . Guia de Remessa
geral e equipamentos edido de
de voo e auxiliares aos Transferéncia

sistemas de armas MIGO -

Movimentagao de
SIGDN Material
Transferéncia — Cod.
305 Transferéncia de

Guia de Remessa

Material
Transferéncia de Guia de
o1 Acompanhamento de
Imobilizado -
Imobilizado
NO5
Armamento SIGMA/ABAST Transferéncia entre R.AMFA mod: 1~
. Guia de Expedi¢ao
Unidades

Criar Pedido de

Qufn?icos e I()I:gi\:;a d:: Guia de Remessa
lubrificantes, Transferéncia
fardamento,
mobilidade e NRBQ, SIGDN MIGO —
assisténcia e Socorro, Movimentagdo de
copa e cozinha, e Material .
aquartelamento Transferéncia — Cod. Guia de Remessa
305 Transferéncia de
Material
Guia de
- Transferéncia de Acompanhamento de
Imobilizado SIGDN Imobilizado Imobilizado (RAMFA
MOD-40)

Tabela 11-1 Categoria vs Sistemas de Informacdo
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Para o material ndo integrado na corrente geral de abastecimento, a titulo excecional,

pode ser utilizado o documento GUIA DE ENTREGA, de acordo com o modelo

RAMFA mod. 47, em situacdes de urgéncia imperiosa na sua movimentagio, por

motivos administrativos ou operacionais.

1104. Descricao do Procedimento.

a.

Generalidades.

)

2)

A execuc¢do da Transferéncia de Material é constituida pelas tarefas seguintes:

(a) Ordem emanada pelo 6rgdo gestor do material;

(b) Execucido da Transferéncia de Material por parte do Orgio da FA que
transfere;

() Rececdo de Material por parte do Orgdo da FA destinatario.

Na transferéncia de material € utilizado o SI de acordo com a plataforma onde é

efetuada a Administracdo de Materiais.

Ordem Emanada pelo ()rgﬁo Gestor.

)

2)

3)

Para os materiais a carga das U/E/O da FA, determina a Transferéncia de Material
entre as UB intervenientes através de GW ou por Mensagem, Fax ou Nota, em
conformidade com os modelos em uso na FA;

Para os pedidos efetuados diretamente ao Orgdo Gestor por parte dos Orgdos de
Abastecimento das U/E/O da FA, procede a codificacdo dos pedidos de
transferéncia, em SIGDN, e das Requisicobes em SIGMA/ABAST e
SIAGFA/GESTMAT, dando origem a ordem de fornecimento;

Origina as transferéncias de imobilizados entre Unidades, elaborando as Guias de
Acompanhamento de Imobilizado em SIGDN, e notifica os Orgdos de

Abastecimento das U/O/S intervenientes desse movimento.

Transferéncia de Material por Parte do Orgio da FA que Transfere.

)

2)

Em conformidade com a ordem emanada do Orgio Gestor, executa a
Transferéncia de Material entre Unidades de acordo com o Grupo e Classe de
material, a categoria e o SI onde € efetuada a sua administracdo [ver tabela 11-I],
devidamente preparada por forma a garantir a boa rececdo por parte do Orgdo da
FA destinatério;

A anteceder a execucdo da Transferéncia de Material no SI, o Orgio de

Abastecimento procede a verifica¢do fisica do material recebido da Subunidade,
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3)

“)

(&)

(6)

confirmando a sua correspondéncia com os dados inscritos no documento(s)
originado(s) pelo Orgdo Gestor, e, encontrando-se em condi¢des para envio,
prepara a embalagem do material;

No caso de o material ser entregue no Orgdo de Abastecimento j4 embalado pela
Subunidade de origem, inscreve essa informag¢do no corpo do(s) documento(s) de
material no campo “Observacoes”;

A preparacdo da documentacdo deve garantir a integral rastreabilidade da
movimentacdo do material, assegurando que seja conhecida a identidade correta
dos intervenientes do processo com a aposi¢do de assinatura legivel e do posto,
especialidade e NIP (s6 para os militares) nos campos reservados para esse efeito;
O material a transferir deve ser sempre acompanhado de um exemplar
ORIGINAL, que ficard na posse da Unidade da FA destinatdria, e de um exemplar
DUPLICADQO, que serd devolvido a Unidade da FA de origem;

Na existéncia de suspeita, ou seja, detetada alguma NAO CONFORMIDADE
deve ser dado conhecimento imediato ao Orgdo Gestor pelos canais de

comunicacdo oficiais em uso na FA.

d. Rececao de Material por Parte do Orgio da FA Destinatario.

ey

2)

3)

ORIGINAL

Na posse do(s) documento(s) referente(s) a ordem emanada pelo Orgﬁo Gestor,
recebe o material e documento(s) de material associado(s), confirmando o teor
inscrito na documentacido, mediante a verificacdo da sua conformidade;
Procede de acordo com as orientagdes vertidas nos documentos NQA.P006.004 —
Rececionar Material e PQA.P006.004.GERAL.001 —Verificar Material na
Rececdo, nos procedimentos e dominios que sejam no todo ou parte passiveis de
execucdo;
A rececdo do material, de acordo com a categoria e com o SI onde é administrado,
ocorre da seguinte forma:
(a) SIGMA/ABST:

1 Armamento;

2 Transacdo XXXX.
(b) SIAGFA/GESTMAT:

1 Material aerondutico geral;

2 Transacdo XXXX.
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(¢) SIGDN:
1 Imobilizado — Guia de Acompanhamento de Imobilizado emitida pelo
Orgio Gestor, sendo da responsabilidade do Orgdo de Abastecimento
a atribuicdo de edificio, piso, sala e centro de custo da Subunidade
utilizadora;
2 Outras categorias de materiais — Transacdo MIGO.
O documento original da Transferéncia de Material (Guia de Expedicio RAMFA
mod. 1, Transferéncia de Material entre Unidades, Guia de Remessa ou Guia de
Acompanhamento de Imobilizado) fica na posse da Unidade da FA destinataria
para arquivo, sendo o duplicado do documento remetido a Unidade da FA de
origem, devidamente rubricado no campo reservado para o efeito com assinatura
legivel, o posto, especialidade e NIP do militar e a data da rececao;
O material transferido tem como finalidade a distribuicdo a Subunidade

utilizadora ou armazenagem por parte do Orgio de Abastecimento.
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CAPITULO 12
EMBALAGEM E TRANSPORTE DE MATERIAL

1201. Finalidade. Definir os procedimentos a adotar para a realizacdo do embalamento e transporte

de material.

1202. Ambito. Os procedimentos aplicam-se a todas as Entidades encarregadas de executar a

atividade de embalamento e expedi¢do de material a carga na FA.

1203.Regras do Processo.

a.

Generalidades. Quando a drea de expedi¢do do Orgdo de Abastecimento da U/E/O

recebe o material, com os respetivos documentos RAMFA mod. 1, RAMFA mod.35,

RAMFA mod. 40 ou RAMFA mod. 47, sao tomadas as seguintes diligéncias:

)

2)

3)

“4)

®)

E verificada a documentacio e sio conferidos os nimeros de fornecimento com as
etiquetas, NNA, P/N, L/A, S/N e as devidas quantidades a enviar;

Seguidamente, o material € verificado/inspecionado por um Verificador/Inspetor
de material, sendo carimbado e assinado o documento que acompanha o material.
Procede-se a preparacdo da lista de conteido RAMFA mod.51 e ao embalamento,
que esta diretamente relacionado com a natureza do material, a dimensao, o peso e
o tipo de transporte a utilizar (terrestre/ferroviario, aéreo ou maritimo). RFA 415-
1(C);

Para um correto embalamento, etiquetagem e acondicionamento do material é
importante a existéncia de elementos com qualifica¢do/certificagdo para transporte
de matérias perigosas por via (terrestre, aérea e maritima), seendo necessario
consultar as publicagdes de referéncia existentes: RFA 421-3, AMOV P6, ICAO e
DGR para o (transporte aéreo), ADR para o (terrestre e ferrovidrio), Diretiva n°
45/2017 Armazenamento e transporte de municdes e explosivos para (carga
perigosa), IMDG para (transporte maritimo);

Podem ser utilizados para o acondicionamento do material, os seguintes materiais:
plastico de bolha de ar, cartdo, pipoca, plastico impermedvel, pelicula pléstica,
espuma de poliuretano, cintas plasticas e metdlicas, embalagens certificadas para
o transporte de matérias perigosas por via aérea e euro paletes certificadas para

envio para o (estrangeiro);
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(6)

(7

®)

©)

ORIGINAL

Tratando-se de material da CGA, na maioria das vezes o nimero de documentos a
expedir € muito elevado. De forma a tornar o processo de levantamento de
material um pouco mais célere e simplificado, acautelando que todas as normas
necessdrias para a transferéncia de responsabilidade sejam cumpridas, pode ser
utilizado um documento interno (figura 12-I) que permite agilizar a tarefa do
transportador, colocando a assinatura apenas nesse documento em vez de assinar
todos os RAMFAS que acompanham o material.

Esse documento interno é impresso em triplicado, o transportador assina uma das
copias que fica no Orgdo de Abastecimento da U/E/O (comprovando a entrega do
material). As outras duas copias seguem para a Unidade destino, ficando o

transportador com a responsabilidade de devolver uma destas copias devidamente

assinada.

DEPO SITO GE RAL DE MATERIAL DA FORCA AEREA
GRUPO DE ABASTECIMENTO

i e
;i ESQUADRA DE RECEGAD EExFEDIGAD || F
R

Iy
| REGISTO O DOCUMINTOS ENTREGULS NASUNIDADE S |
[ uNIDADE [Bas ovia ATT) DATA. Jososzozo |

N* DE DOCUMENTC:
GENT 2020-2127 AEC 822520

Figura 12-I Documento interno (folha resumo de todos os documentos)

Quando a Unidade destino vai levantar o material 2 Unidade expedidora, assina-se
diretamente na casa rececao do respetivo documento. Uma cdpia fica assinada no
orgdo expedidor e as restantes seguem para a Unidade destino.

Tratando-se de uma entidade externa a FA a levantar o material no Orgdo de
Abastecimento da U/E/O, este vai acompanhado pelo RAMFA mod. 34, que é
devidamente assinado na casa rece¢do. Fica uma cépia assinada no Orgio de

Abastecimento e as restantes sdo entregues a essa Entidade.
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(10) O material com destino as U/E/O das ilhas dos Acores e da Madeira, depois de
embalado e de estarem disponiveis informacdes: peso, volume e MSDS, ¢ feito
um pedido de n° de AEC aos TAM do CA.

(11) Atribuido o n° de AEC pelos TAM do CA, cria-se o documento de AEC (figura
12-II) em triplicado (cola-se um no volume, outro fica no ()rgﬁo de

Abastecimento e o terceiro segue para 0 AT1 a acompanhar o material).

OFICIAL & NUMERO NUMERO TOTAL
»Nal .
AEC L ..
PARTICULAR (] VOLUME VOLUMES
06225/ 20 1 1
CONTEUDO (DECLARADO PELO REMETENTE)
EPI'S COVID-19
REMETENTE CONTACTO
DGMFA 514287
DESTINATARIO CONTACTO
LAJES 543524
ORIGEM DESTINO
ALVERCA BA4 (LAJES)

Figura 12-II -Documento de AEC

(12) E elaborada a declaracio de carga para acompanhar o material e também a folha
de acompanhamento (em triplicado) com o local de destino (via AT1), sendo a 3*

cOpia assinada e devolvida pela sec¢do de carga do ATI.
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CAPITULO 13

ARMAZENS DESCENTRALIZADOS, APROVISIONAMENTO E ENTREGA

DE MATERIAL

1301.Finalidade. Definir procedimentos dos depdsitos ou armazéns descentralizados (AD) nas

U/E/O da FA, dependentes funcionalmente do ()rgéo de Abastecimento, bem como oS

procedimentos do aprovisionamento e entrega de material nos Orgao de Abastecimento.

1302. Ambito. As normas do presente manual aplicam-se a todos os armazéns ou depdsitos

descentralizados, da FA.

1303. Regras do Processo.

a. Generalidades. A criacdo de AD deve ocorrer, apenas, em situacdes excecionais, dado

a dispersao de meios e pessoal que implica.

b.  Os Procedimentos Dotados nos AD siao as Seguintes:

)

2)

3)

“4)

®)

(6)

Consulta diaria dos documentos (SIGMA). Resultam dos movimentos
referentes ao dia anterior.

Elaboracao Autos de Receciao (A/R), RAMFA mod.28. Documento gerado para
receber o material novo.

Guias de Expedicao (DGMFA) (G/E) - RAMFA mod.1. Documento de
distribuicdo de material, que proporciona o aumento a corrente geral de abastecimento na
respetiva Unidade.

Armazenagem de material. Atribui-se uma localizacdo fisica e documental
(transagdo em sistema, SIAGFA) e coloca-se no armazém respetivo.

Insercio de material em FCCR. E elaborada a Guia de Expedicdo (G/E) por
cada artigo que se insere em FCCR. Esse documento requer alteracdo, no ficheiro
de FCCR (SIGMA ABAST), da data de rececio no DGMFA (uma vez que o
material ja ndo segue fisicamente para 0o DGMFA, o AD executa os passos todos e
gera o documento na mesma).

Envio material para reparacdo. Apds a chegada da Fatura Proforma, enviada
por e-mail por parte do gestor de frota, procede-se a recolha do material no
armazém de repardveis, elabora-se as declaracdes de carga e aguarda-se o

levantamento do artigo por parte do transportador. Quando o material segue para a
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(7

®)

(€))

entidade reparadora, faz-se o registo da data de envio para reparacdo em SIGMA-
ABAST.

Controlo de entradas de material. No AD ¢é realizado no SI em que o material é
gerido, caso ndo seja possivel deverd ser feito em ficheiros préprios partilhados
com a entidade gestora e a manutengao.

Satisfacdo de requisicoes pendentes da Subunidade (SIAGFA). Existindo
disponibilidade em armazém, o material é fornecido. Caso contrério, é enviado
para SIGMA, o qual gera um débito da falta do material, passando o gestor a ter
conhecimento do mesmo, para depois adquirir.

Devolucao de material. Devera ser utilizado o RAMFA 10 para o material no
estado repardvel ou utilizdvel. Para o material no estado repardvel deve ser
elaborado o RDA (versdao Portugués e Inglés), etiquetas material em estado
repardvel (RAMFA 16) carimbadas pelo inspetor manutencdo. No caso do
material em estado de repardvel deve ser inserido no FCCR (SIGMA ABST) para
posterior decisdo do gestor. Para o material em estado utilizdvel, este volta a ser

armazenado.

c.  Aprovisionamento e Entrega do Material. A acdo de aprovisionamento e entrega de

material, permite garantir ao pessoal de manuten¢do e de apoio, a utilizacdo do artigo

necessario para o cumprimento da missao. Este aprovisionamento compreende quatro

formas, designadamente:

ey

ORIGINAL

Estabelecimento dos KanBan e/ou Stock de Bancada: Compete ao Comandante
de Grupo ou equivalente, nas dreas respetivas, a autorizacdo para a sua
implementacdo e localizacdo. Os niveis sdo estabelecidos nas éareas de
manutencdo e de apoio, apés andlise periddica efetuada pelo Orgdo de
Abastecimento, com posterior envolvimento das areas, mediante a proposta de
aumento ou reduc¢do dos niveis existentes e/ou introdu¢do ou remog¢do de material.
De igual modo, as dreas sdo responsdveis por propor a inclusdo/exclusdo de
artigos, bem como, a alteracdo de niveis.
(a) Reposicao de Material em KanBan e/ou Stock de Bancada. A reposicio
de material é uma acdo de reabastecimento de artigos de consumo,

previamente estabelecido para satisfacdo das necessidades das acdes de

manutencdo, em fungcdo das avarias recorrentes, assim como das
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necessidades de apoio geral. O seu objetivo € garantir disponibilidade
constante dos artigos de consumo mais usados.

(b) E normalmente constituido por artigos de consumo corrente, e as
quantidades calculadas de modo a cobrirem todas as necessidades,
garantindo, tanto quanto possivel, a sua disponibilidade constante. Os niveis
de artigos a indicar sdo calculados com base no consumo estimado para o
tempo normal de reposicao;

(c) Funciona, de um modo geral, junto a drea de manuten¢do ou de apoio com
supervisio direta e constante do Orgdo de Abastecimento, sendo este
responsavel pela reposi¢do dos niveis, manutencdo e conservacdo. A area
em que este se insere € responsavel pelo acesso e disciplina de utilizacao;

(d) Revisao dos Niveis. A revisdo semestral dos niveis é o processo formal de
adicionar novos artigos e trocar ou eliminar alguns deles. Esta
responsabilidade é partilhada entre o Orgdo de Abastecimento e as
Subunidades.

Listas de Identificacao Rapida (LIR). Sdo elaboradas em conjunto pelas areas

de manutencdo, Orgdos de Abastecimento e com conhecimento da Diregdo

Técnica. Estas devem incluir apenas os artigos necessdrios a prontidao de

aeronaves em missdes nacionais ou internacionais. O seu objetivo € permitir uma

identificacdo rdpida do material, eliminando pesquisas repetitivas e facilitando a

comunicagdo entre os 6rgaos intervenientes.

Material Pré-Programado para Substituicio na Inspecao. Compreende todo o

material que, por ter atingido o tempo limite de funcionamento, se torna

necessario substituir durante a inspe¢ao programada.

Entrega de Material (Milk Run). E efetuada de acordo com um planeamento,

atendendo ao fluxo/consumo de material, onde, através de um sistema de

entrega/recolha, com dia e local predefinidos, o material é transportado e colocado

nos Kanban.
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CAPITULO 14
INVENTARIO DE MATERIAL

1401. Finalidade. Definir os procedimentos a adotar para o Inventario de Material.

1402. Ambito. Este procedimento aplica-se a todas as U/E/O da FA.

1403. Definicoes.

ISI

o a o

™

P

— o

AJUSTAMENTO DE INVENTARIO (A/I) - RAMFA mod. 14.

DEPOSITO DE MATERIAL - Designacio dada ao armazém em SIGDN.
NNA — Numero Nacional de Abastecimento.

RFA 415-1 (C) — Regulamento de Abastecimento de Material da Forca Aérea.
SIGDN - Sistema Integrado de Gestao da Defesa Nacional.

SIGMA/ABAST - Sistema de Informacgdo e Gestdo de Manutencao e Abastecimento.
TRANSACAO MIO1 SIGDN - Criar Documento de Inventdrio.
TRANSACAO MI04 SIGDN - Registar Contagem.

TRANSACAO MI07 SIGDN - Registar Diferencas de Inventério.
TRANSACAO MI08 SIGDN - Registar Contagem e Diferencas de Inventdrio.
TRANSACAO MI20 SIGDN - Lista de Diferenca de Inventdrios.
TRANSACAO MI21 SIGDN — Imprimir Documento Inventario Fisico.
TRANSACAO NO08 SIGMA/ABAST — Ajustamento de Inventdrio.

1404. Enquadramento. O presente procedimento deve ser executado de forma a verificar a

existéncia de diferencas entre a existéncia fisica de um artigo em armazém e o seu registo no

sistema de informacao em depdsito de material.

1405.Regras do Processo.

a.

O Orgdo de Abastecimento pode realizar, planeado ou inopidamente, inventdrios a
qualquer armazém ou depdsito na U/E/O a que pertence.

O Orgio de Abastecimento controla todas as regularizacdes de inventarios.

Compete ao Orgdo de Abastecimento verificar e validar os autos de abate.

O Orgio de Abastecimento recomenda ao Comandante/Diretor/Chefe autos de

averiguacdes, sempre que se depare com irregularidades que possam incorrer em
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responsabilidade patrimonial ou disciplinar.

e. O inventério é realizado no SI em que o material € gerido.

f. Em resultado do inventério, caso resultem artigos a mais, é efetuada a correcdo no
respetivo SI.

g.  Nas situacdes em que existe material em falta, deve ser elaborado um auto de abate,
independentemente da categoria ou tipo de material.

h. O Orgio de Abastecimento é responsdvel pela elaboracdo dos A/I, apds ser exarado o
despacho pela entidade competente para o efeito (no corpo do impresso RAMFA mod. 14).

1. O Orgio de Abastecimento elabora o inventdrio de material em conformidade com o
prescrito no Capitulo 14 do RFA 415-1 (C).

j. O impresso RAMFA mod. 14 é preparado pelo Orgdo de Abastecimento.

k.  As operacdes de inventdrio sdo executadas no SI em que é efetuada a administragdo do
material.

1. Caso sejam detetados artigos deteriorados durante o inventdrio, em condi¢do incapaz
para a respetiva utilizacdo, devem os mesmos serem considerados para efeitos de
contagem e determinagdo da diferenca de inventdrios, sendo posteriormente adotados os
procedimentos previstos para o abate de material, conforme estabelecido no Capitulo 17
deste Manual.

m. O Orgdo de Abastecimento preenche o impresso RAMFA mod. 14 averbando nos
respetivos campos a informacao seguinte:

(1)  “1”—= O numero correspondente a cada exemplar, comecando por 1 no original;

(2) “2” — Iniciais e respetivo cédigo do Orgdo da FA ou Centro Logistico em que é
preparado o A/I,;

(3) “3” — Identificacio do Orgdo de Abastecimento que prepara o A/l e atribuicio do
numero sequencial relativo ao correspondente ano;

(4) “4” —Classe a que pertence o material;

(5) “5” —Iniciais da categoria do material;

(6) “6” — Numero de ordem das linhas dos artigos;

(7)  “7” — NNA de cada artigo, ordenado por ordem crescente;

(8) “8”— Nomenclatura principal;

(9) “9” —Unidade de contagem;

(10) “10” — Quantidade registada no Sistema de Informacao;

(11) “11” — Quantidade resultante da operacao de inventario;
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(12) “12” — Quantidade a mais resultante da operacao de inventério (“117-"10);

(13) “13” — Quantidade a menos resultante da operacao de inventério (“10”-“11");

(14) “14” — O preco unitdrio, constante nos SI;

(15) “15” — O valor resultante do produto da quantidade a mais, pelo preco unitario;

(16) “16” — O valor resultante do produto da quantidade a menos, pelo pre¢o unitério;

(17) “18” — Assinatura do Oficial de Abastecimento responsavel;

(18) “19” — Data da preparagdo e ribrica do preparador do documento;

(19) “20” — Despacho da entidade competente para autorizar o A/I;

(20) “21” — Ndmero do Documento de Inventdrio/Contagem registado em SIGDN;

(21) “22” — Data da criagdo do Documento de Inventdrio/Contagem registado em
SIGDN;

(22) “23” — Riubrica do elemento responsdvel pela criacio do Documento de
Inventario/Contagem em SIGDN;

(23) 724” — Numero do Documento de Registo de Diferencas de Inventdrio ou do
Documento Contagem e Diferencas de Inventdrio registado no SIGDN, ou
numero do A/I gerado pela transacao NO8 em SIGMA/ABAST;

(24) ““25” — Rubrica do elemento responsdvel pelo registo das operagdes em SIGDN ou
SIGMA/ABAST.

No corpo do impresso serd sempre averbada a justificacdo da necessidade de elaboracao

do A/L

Quando um A/I incluir grande nimero de linhas de artigos da mesma classe e categoria,

ndo € obrigatdrio discrimind-los no RAMFA mod. 14, mas constardo em lista anexa.

Neste caso averba-se no corpo daquele impresso o seguinte: “referente aos artigos

mencionados na lista apensa, com ...... folhas”.

Registo da OPERACAO DE INVENTARIO em SIGMA/ABAST:

(1) O A/l é efetuado pelo Orgdo de Abastecimento através da transagio NOS

disponivel no menu “Atualizacdes” do SI (Figura 14-1);
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EMA DE INFORR

Fl-Terminar F2-Ecran Inicial F3-Ecran Anterior

Figura 14-I Acesso a transag@o Ajustamento de Inventdrio (NO8)

(2) No menu “Ajustamento de Inventdrio” (Figura 14-II) €é elaborado o
preenchimento dos campos seguintes:
(a@) NNA do artigo;
(b) QUANTIDADE - valor registado nos campos “12” ou “13” do RAMFA

mod. 14.

(c) OPERACAO:

1 Valor “+”, se quantidade registada no campo “12” do RAMFA mod.
14;

[—

Valor “—“, se quantidade registada no campo “13” do RAMFA mod.
14.

(d) NUMERO DE SERIE, se aplicdvel;
(e) AUTORIZACAO — Colocar no nimero do A/I;
(f)  XMIT — Enter.
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A0 DE MANUTE > E ABASTECIMENTO

DE INVENTARIO

QUANTIDADE UNIDADE 66

Fl-Terminar F2-Ecran Inicial F3-Ecran Anterior

Figura 14-II Registo da operacdo Ajustamento de Inventdrio (NOS)

(3) Registo da operagdo Ajustamento de Inventario (NOS)
q. O registo da OPERACAO DE INVENTARIO em SIGDN:
(1) O Orgio de Abastecimento inicia as operagdes de inventario através da criacio do

DOCUMENTO DE INVENTARIO com recurso 2 transago seguinte:

MIO1 MM - Administragdo de Materiais = Movimento de mercadoria = Inventdrio =

Inventdrio MM = Documento de Inventdrio = Criar

(2) Na criagio do DOCUMENTO DE INVENTARIO, o Orgio de Abastecimento
deve preencher os campos que identificam o “Centro” Logistico e o “Depdsito” de
material a ser inventariado;

(3) O inventéario de material pode ser parcial ou totalmente executado para os artigos
constantes do “Depdsito”;

(4) Para cada DOCUMENTO DE INVENTARIO é gerado um nimero automatico
pelo SIGDN;

(5) Gerado o DOCUMENTO DE INVENTARIO procede-se 2 sua impressdo através

da transagao seguinte:

MI21 MM - Administragdo de Materiais = Movimento de mercadoria = Inventdrio =
Inventario MM —> Documento de Inventario = Imprimir documento inventario

fisico
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(6) O elemento designado do Orgdo de Abastecimento, executa a contagem fisica do
material existente em armazém/depdsito, procede ao registo manual no
DOCUMENTO DE INVENTARIO impresso e averba a data e ridbrica no
documento;

(7) Executada a contagem fisica do material em armazém/depésito, o Orgdo de
Abastecimento procede ao REGISTO DA CONTAGEM utilizando a transagdo

seguinte:

MIO4 MM - Administragdo de Materiais = Movimento de mercadoria = Inventario =
Inventario MM - Contagem —> Registar

(8) Em seguida, o Orgio de Abastecimento executa o REGISTO DE DIFERENCAS

através do recurso a seguinte transacao:

MIO7 MM - Administragdao de Materiais = Movimento de mercadoria = Inventdrio =

Inventario MM - Diferencas de Inventario = Registar diferencas

(9) Caso se pretenda elaborar o registo simultaneo das operacdes referidas nas alineas

g) e h), pode recorrer-se a seguinte transacao:

MIO8 MM - Administragdo de Materiais = Movimento de mercadoria = Inventario =

Inventario MM - Diferencas de Inventario = Registar contagem e diferencas

(10) No final das operagdes de inventario deve proceder-se a impressdo da LISTA DE

DIFERENCA DE INVENTARIOS mediante a seguinte transagio:

MI20 MM - Administragdo de Materiais = Movimento de mercadoria = Inventario =

Inventario MM -> Diferengas de Inventario - Lista de diferenga de inventarios

(11) Quando se verificarem diferencas de quantidades na LISTA DE DIFERENCA DE
INVENTARIOS, efetua-se o preenchimento do RAMFA mod. 14;
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A LISTA DE DIFERENCA DE INVENTARIOS deve ficar apensa aos impressos
RAMFA mod. 14, elaborados para correcdo das diferencas resultantes das
operacdes de inventario de material;

Se ndo existirem diferencas, o Orgdo de Abastecimento arquiva 0 DOCUMENTO
DE INVENTARIO com a respetiva LISTA DE DIFERENCA DE
INVENTARIOS.
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CAPITULO 15
REPARACAO DE MATERIAL

1501. Finalidade. Definir os procedimentos a adotar para a reparagao de material.

1502. Ambito de Aplicacao. Este procedimento aplica-se a todas as U/E/O da FA que pretendam

reparar material que nao se encontre em condi¢des de correta utilizagado.

1503. Enquadramento.
a. A reparacdo de material ao nivel da U/E/O permite, normalmente, reduzir o periodo
necessario para a reconducao a sua condi¢do de utilizavel.
b.  Existe, contudo, material cuja reparacdo excede a capacidade instalada na U/E/O e que
necessita de ser enviado para entidades reparadoras externas a FA.
c. A reparagdo do material em entidades reparadoras externas a FA deve ser autorizada e

coordenada pelas Direcdes Técnicas que gerem logisticamente esses itens.

1504. Execucao.
a. Reparacio de Material ao Nivel das Unidades. Para tal deve-se proceder

considerando o exposto no § 1501 do RFA 415-1 (C):

(1) Caso a reparagdo exceda as capacidades dos 6rgaos reparadores da U/E/O, e desde
que o custo seja suportado por verbas do or¢amento da U/E/O, as Subunidades
devem iniciar o procedimento comercial de adjudicacdo de servicos, através da
elaboracio e envio de RAMFA mod. 10 ao Orgio de Abastecimento;

(2) Cabe a Sec¢do de Aquisi¢des a elaboracdo do procedimento aquisitivo nos termos
do exposto no Capitulo 8 do RFA 415-1 (C).

b.  Reparacao de Material que Exceda a Capacidade de Intervencao da U/E/Q. Para

tal deve-se proceder considerando o exposto no § 1502 do RFA 415-1 (C):

(1) A reparagdo deve ser coordenada com a Direcdo Técnica que gere logisticamente
esse artigo;

(2) O artigo, depois de reparado, e salvo indicagdo em contrario da Direcdo Técnica

deve, obrigatoriamente, voltar a U/E/O que solicitou a sua reparacao;
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3)
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(6)

Para material gerido em SIGMA, devem ser garantidos os devidos registos em
FCCR;

No caso de material gerido em SIG, deve ser cumprido o exposto na alinea b) do §
1502 do RFA 415-1 (C);

Nenhum material pode ser enviado para reparacdo sem a prévia autorizacdo da
respetiva Direcdo Técnica. Para o material gerido em FCCR € necessario que o
campo de reparabilidade esteja preenchido com “S” e para material gerido em SIG
€ necessaria a rececdo do documento oficial que autorize a reparacdo (pedido de
compra);

Caso o material seja devolvido ao DGMFA para posterior envio a entidade

reparadora, a saida de material deve ser feita de acordo com o estipulado na

Seccdo 2 do Capitulo 15 do RFA 415-1(C).

C. Plataforma Eletronica.

ey

2)

3)

“)

A evolugdo dos constantes pedidos de recolha de materiais de e para a FA obriga a
que se recorra a solucdes tecnoldgicas criadas para o efeito e geridas pela DAT.
Todos os pedidos de recolha de material, que eram efetuados pelo Gestor através
de um impresso, sdo realizados on-line, na plataforma eletrénica indicada pela
DAT.

Compete ao Gestor preencher o pedido de recolha, a DAT autorizar e informar
qual o meio de transporte e atribuir referéncia.

O Gestor pode sempre acompanhar o estado do material através do acesso a

plataforma eletrénica, usando para o efeito os dados de acesso atribuidos.

d. Faturas Proforma.

ey

2)

3)

ORIGINAL

Tratando-se de material aerondutico, a saida de material para reparacdo deve ser
acompanhada de Fatura Proforma emitida pelo Gabinete de Apoio (GAP) da
DMSA, conforme previsto na NEP n.° 01/2002 da DMSA.

Nas exportacdes o procedimento a adotar deverd ser o mesmo. Deve ser
preenchido o pedido, e fazer o upload da Fatura Pré-forma (quando inclui
instancia aduaneira devera vir assinada digitalmente).

Compete a0 GAP da DMSA preencher o pedido de recolha, as U/E/O informar
pesos e volumes e a DAT autorizar e informar qual o meio de transporte e atribuir

referéncia.
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CAPITULO 16
ESTATISTICAS E NIVEIS DE ARMAZENAGEM

1601.Finalidade. Definir regras gerais de determinacdo dos dados estatisticos e niveis de
armazenagem, indispensdveis para que os Orgados de Abastecimento possam cumprir com efici€éncia

as missoes que lhe forem atribuidas.

1602. Ambito. As normas prescritas neste capitulo s6 se aplicam a material das categorias “S” e

“C” com exclusao, quanto a este, das munigdes.

1603.Regras do Processo. Sempre que nio estejam definidas as estatisticas e niveis de
armazenagem deve recorrer-se a informagao histérica para determina¢do dos mesmos. Porém os
calculos do nivel de armazenagem das tabelas de niveis e do ponto de reabastecimento, baseiam-se
nas nog¢oes abaixo indicadas e que estdo prescritas no RAMFA 415-1 (C):

a. Niveis de armazenagem. Paragrafo 1602, Capitulo16, RAMFA 415-1 (C);

b. Tabelas de niveis. Pardgrafo 1603, Capitulo 16, RAMFA 415-1 (C);

C. Ponto de reabastecimento. Pardgrafo 1604, Capitulo 16, RAMFA 415-1 (C).
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CAPITULO 17
ABATE DE MATERIAL

1701. Finalidade. Definir os procedimentos a adotar para o Abate de Material.

1702. Ambito. Este procedimento aplica-se a todas U/E/O da FA.

1703. Definicoes.

S

o

™

AUTO DE ABATE (A/A) - RAMFA mod. 30;

DGMFA - Deposito Geral de Material da Forca Aérea;

EREIC- Esquadra de Rececdo, Expedicao, Identificacio e Classificacao;

FCCR - Ficheiro Controle Circuito Reparaveis;

N/S — Namero de Série;

PICKING - Verificacao documental, conferéncia qualitativa (quanto ao embalamento e
seu estado) e quantitativa (conferéncia das quantidades);

SIGMA/ABAST -Sistema de Informacda de Gestdao de Manutencdo e de
Abastecimento;

SOI - Secc¢do de Obsoletismo e Inventério;

TRANSACAO C06 01- Atualizacio do ficheiro de localizagdes (01 integra);
TRANSACAO C06 03- Atualizacdo do ficheiro de localizacdes (03 elimina);
TRANSACAO NI10 - Devolucio de material ao DGMFA, ficando o material em
transito até ser recebido no DGMFA;

TRANSACAO NO06 01 — Material sai de transito e é aumentado ao disponivel do
DGMFA;

TRANSACAO S30 14- Inicializacdo em FCCR (o material sai do estado utilizavel para
o estado reparavel);

TRANSACAO S30 22 — Recegio do material inicializado em FCCR no DGMFA;
TRANSACAO S30 24 — Rece¢io no DGMFA (material sai de obra e passa a estado
utilizavel);

UB - Unidade Base.
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1704. Enquadramento. O abate de material das categorias “P”, “S”, “D”, “E”, “F”, “M” e “T” é
efetuado pelas U/E/O que gerem logisticamente o item, caso ndo exceda a competéncia atribuida
prevista no paragrafo 1705 do RAMFA.
a.  As existéncias ou material de categoria C deve ser sujeito a auto de abate nas seguintes
circunstancias:
(1) Tenha sofrido ruina quando armazenado;
(2) Tenha sido extraviado;
(3) Desaparecido por motivo de catastrofes naturais ou acidentais, ou em
circunstancias de efeitos semelhantes;
(4) Tenha deixado de ser aplicavel;
(5) Em resultado de inventério ou verificacdo de quantidades se constate falta de
artigos;

(6)  Tenha prazo de validade ultrapassado.

1705. Execucao.

a.  Os autos de abate sdo elaborados em duplicado no impresso “RAMFA mod. 30” em
SIGMA, em documento préprio de A/A em SIG.

b.  Os autos de abate sdo preparados separadamente para cada classe de material e ndo
podem conter mais de quatro linhas de artigo. Em caso de necessidade de mais linhas de
artigos deverd ser apensa uma lista anexa com o material a abater.

C. O “RAMFA mod. 307, depois de numerado cada um dos exemplares, é preenchido,
averbando nas respetivas casas o seguinte:

(1) “1” — Ndmero do exemplar;

2 “27— ()rgéo da FA onde é elaborado o auto;

(3) “3” — Assinatura do Comandante do Orgﬁo de Abastecimento;

4) “4” — Assinatura do Comandante ou Diretor da Unidade/()rgéo da FA;

(5) “5” — Numero do auto. Os niimeros dos autos sdo formados por dois grupos de
algarismos, separados por um hifen, sendo o primeiro grupo constituido pelos dois
ultimos algarismos do ano em curso € o segundo por um nimero de ordem
crescente, a partir de 1, em cada um dos Orgios da FA, dentro do ano
considerado;

(6) “6” — Categoria do material a abater;

(7) “7” — Numero de documento;
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“8” — Numero de ordem das linhas de artigo. As linhas de artigo nao preenchidas
serdo trancadas;
“9” — NNA. Imediatamente abaixo serd indicado o C/A do material, bem como o
codigo da Subunidade que o devolveu para abate;
“10” — Nomenclatura do material a abater;
“11” — Preco unitdrio, em euros;
“12” — Unidade de contagem;
“13” — Quantidade dos artigos a abater. No caso de abate das munic¢des, indicar,
por baixo da quantidade, o peso dos cartuchos detonados, sendo de admitir as
seguintes perdas:
(a) Carreira de tiro terrestre-6%
(b) Exercicios no campo:

1 Diurnos:

a Estaticos- 15%

b Com movimento- 50%

(NS

Noturnos:

a Estaticos- 30%

b Com movimento- 100%

(c) Aeronaves que recuperam os cartuchos detonados 15%

(d) Operacgoes 100%

(e) Com o fim de evitar a contagem de grandes quantidades de cartuchos
detonados, sdo-lhes atribuidos os seguintes pesos unitdrios médios:

1 Cartucho calibre 5,6 €.22-0,60g

2 Cartucho calibre 7,62 mm-12,15¢g

3 Cartucho calibre 7,7 mm, m/43 (Bren) 11,50g
4 Cartucho calibre 9 mm-4,00g

5 Cartucho calibre 12,7 mm-54,51g

“14” — Prazo de durag¢ao do material, em meses;

“15” — Documento de distribui¢ao do material a primeira Subunidade utilizadora.
Imediatamente abaixo, deve ser inscrita a data de aumento a carga;

“16” — Valor total do material, em euros;

“17” — Justificacdo para o abate. No caso de abate de muni¢des, deve constar a

designacdo e o tipo de exercicio em que foram consumidas, bem como o lote a
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(18)
(19)
(20)
2

que pertenciam. Quando a autorizagdo de abate seja ordenada superiormente,
indicar o teor do despacho ou identificacio do documento em que consta a
referida autorizagao;

“18” — Numero, data da OS e Unidade que nomeia a comissao técnica;

“19” — Rubrica de quem regista o documento e respetiva data;

“20” — Rubrica do fiel de armazém e data do registo na ficha de armazém;

“21” — Designacdo da Unidade/Entidade onde € entregue o material abatido e
ribrica do individuo que o recebe; isto no caso de ser ordenada superiormente a

entrega do material abatido em entidade diferente da que processa o abate;

z

d. O impresso “RAMFA mod. 30”, depois de devidamente preenchido, é entregue ao

Comandante do Orgdo de Abastecimento.

e.  Circuito dos Autos de Abate Elaborados pelas Unidades. No circuito dos A/A do

material, sdo executadas as seguintes operacdes:

ey

2)

3)

ORIGINAL

Orgio de Abastecimento que Elabora o Auto:

(a) Envia o exemplar 1 para despacho do Comandante da Unidade ou para a
Direcdo Técnica quando o A/A ultrapasse a competéncia administrativa do
Comandante da Unidade e suspende o 2;

(b) Recebe do Comando ou Direcdo técnica o exemplar 1, devidamente
despachado, destréi o exemplar 2 que tinha suspenso e procede de acordo
com o despacho;

(¢) Quando o abate do material for autorizado, inicia o respectivo langamento
no SI e averba o nimero de documento na casa “7” do “RAMFA mod. 30;

(d) Arquiva o exemplar 1 em processo proprio, ordenado pelos nimeros de
A/A;

Comando da Unidade:

(a) Recebe o exemplar 1, analisa a justificacdo da incapacidade do material e
emite o despacho na casa “4” do “RAMFA mod. 307, caso o valor do
material a abater ndo ultrapasse a sua competéncia administrativa;

(b) Devolve o exemplar 1 ao Orgéio de Abastecimento;

DGMFA: No caso de ser determinada a entrega no DGMFA (ou outra Unidade

ou entidade estranha a FA), o exemplar 1 do A/A acompanha o material abatido,
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para servir como prova da entrega efetiva. A entidade recetora assina na casa “21”
do exemplar “1” do “RAMFA mod. 30”, que € devolvido a Unidade de origem;
(4) Direcao Técnica:

(a) Recebe a copia 1 do A/A, analisa a justificacdo da incapacidade do material
e emite o despacho na casa “4” do “RAMFA mod. 30”;

(b) Devolve a Unidade o exemplar 1, ficando com fotocOpia para controlo
futuro;

(c) Obtém, através do SI, listagem refletindo os movimentos, resultantes dos

abates de material, efetuados pela Unidade.

O Guiao 2009LOGO7 descreve os procedimentos a efetuar para a criagdo e aprovacdo da proposta e

auto de abate de existéncias, assim como o langamento dos abates em SIG.
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CAPITULO 18
GESTAO DE PUBLICACOES TECNICAS

1801.Finalidade. Definir os procedimentos relacionados com a gestdo das publicagdes técnicas

(PT) utilizadas na FA.

1802. Ambito. A Diretiva aplica-se a todas as publicagdes técnicas utilizadas na FA.

1803. Regras do Processo.

a.

Generalidades

(D

2)

3)

“4)

(&)

(6)

(7)

A gestdo das publicagdes técnicas compete a Sub-Reparticdo de Publicagtes
Técnicas (SPT) da DAT em coordenacdo com os gestores dos sistemas de armas
ou equipamento/material.

Toda as PT devem ser controladas e estar atualizadas.

As PT regra geral serdo publicadas no Portal SPT, em situacdes devidamente
justificadas poderao ser distribuidas em suporte fisico.

As PT, referentes a determinado tipo de material que seja transferido de uma
U/E/O para outra, na FA, devem acompanhar o mesmo na transferéncia respetiva.
As diretivas, alteragdes, revisoes, noticias ou boletins editados subsequentemente,
devem ser diretas e automaticamente distribuidos, pela DAT, a nova U/E/O
detentora do material.

Sempre que uma PT recebida ndo se encontra na lista de distribuicao no Portal
SPT devera estabelecer os contactos com a DAT/SPT de forma a iniciar este
processo.

As PT devem estar, preferencialmente, disponiveis no Portal SPT em formato
digital, pelo que, aquando da sua aquisi¢do, deverdo ser acauteladas as condi¢des
para facilitar este processo.

Das publicagdes técnicas abatidas deve ser mantido um exemplar,
preferencialmente em formato digital. Quando existir apenas em suporte fisico e
ndo seja possivel a digitalizacdo, serd enviado um exemplar para o Arquivo

Historico no DGMFA.
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b.  Aquisicao de PT.

ey

2)

3)

As PT devem ser parte integrante do contrato de aquisicdo do material a que
dizem respeito e englobar, em cldusula contratual, os compromissos de
fornecimento futuro de todas as alteragdes produzidas.

As ordens e diretivas de qualquer origem, catdlogos de abastecimento de material
e PT do “tipo comercial” referentes a dados de manutencao, inspec¢do, catalogos
de pecas, listas de verificacdo, etc., quando ndo tenham sido distribuidas
diretamente, devem ser solicitadas, a DAT, que € responsdvel por providenciar a
sua distribui¢do ou aquisi¢ao.

As requisicdes de PT, existentes ou ndo na FA, sdo dirigidas ao gestor do sistema
de armas ou equipamento/material, que apds andlise solicita a distribuicdo e/ou

aquisicdo a DAT.

c.  Replicacao e Distribuicao das PT.

ey

2)

3)

“)

®)

Caso necessdrio, poderdao ser efetuadas cOpias controladas a distribuir pelos

utilizadores.

As copias controladas deverdao ser efetuadas pela DAT/SPT ou por um o6rgao

reconhecido pela DAT/SPT para tal, sendo que se deverd manter um registo do

nimero de copias controladas efetuadas e respetiva distribuicao e sdo aumentadas

a corrente geral de abastecimento.

Os 6rgaos responsaveis pela distribui¢ao das PT sao:

(a) A DAT/SPT, no caso das PT distribuidas no CLAFA;

(b) A Esquadra ou Esquadrilha de Abastecimento, no caso das PT distribuidas
nas Unidades.

Sempre que se verifique uma discrepancia entre a PT com distribuico fisica e a

disponibilizada digitalmente deve de imediato ser comunicado a DAT/SPT.

Os utilizadores das PT devem ser informados da ultima atualizacdo disponivel

pela EPR de atualizacdo das PT, assim como local e formato onde estas se

encontram disponibilizadas.

d. Controlo de Atualizacoes.

ey

2)

ORIGINAL

A DAT/SPT deve manter um arquivo de todas as PT utilizadas na manutengao
dos sistemas de armas da FA.

A DAT/SPT € responsavel pela atualizacao das PT.
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(3) O utilizador das PT € responsdvel pela atualizacdo das PT que lhe estdo
distribuidas.
Receber PT.

)

2)

3)

A SPT deve verificar quais os SA, equipamento ou area a que se destina e
proceder a distribui¢cdo e disponibiliza¢do de acordo com as instru¢des do gestor
do SA, equipamento ou drea a que se destina.

Se for uma atualizacdo/modificacdo ou um novo bdsico, regra geral € a
atualizacdo imediata nas plataformas digitais e caso seja distribuida fisicamente
proceder a sua distribui¢@o.

Solicitar ao gestor do SA, equipamento ou drea a que se destina a andlise da
aplicabilidade da PT e forma de disponibiliza¢do aos utilizadores, nos seguintes
casos:

(a) Sempre que a PT € nova;

(b) Sempre que o gestor requeira que as atualizacdes da PT sejam submetidas a

sua validagao prévia.

Disponibilizar e Distribuir PT.

(D

2)

3)

As PT sdo disponibilizadas em formato digital, no Portal SPT ou em plataformas
especificas do SA.

S6 em situacdes devidamente justificadas (de acordo com decisdo do gestor do
sistema de armas ou equipamento/material) serdo distribuidas em suporte fisico.
As PT distribuidas em suporte fisico sdo aplicdveis as regras da corrente geral de

abastecimento (rececdo, aumento, distribuicao, movimentacdo e abate).

Enviar PT ao destinatario.

)

Rececionar a PT com formato fisico e aumenta-la a carga do Orgdo.

(2) Encaminhar a PT com formato fisico para o destinatario final.
Atualizar PT.
(1) Publicagdes digitais:

2)

(a) A SPT atualiza as PT no Portal SPT e nas plataformas especificas dos SA;

(b) Os gestores e utilizadores consultam o portal SPT e as plataformas
especificas dos SA para aceder as atualizacdes das PT;

Publica¢des em formato papel:

(@) A SPT aumenta a corrente geral de abastecimento, receciona e distribui as

PT;
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(b) E da responsabilidade do Orgio de Abastecimento a distribuicdo aos
utilizadores das PT nas U/E/O;
(c) Os utilizadores, nos locais onde esta estd distribuida a publicacdo sao

responsaveis pela atualizacao das PT.
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